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Modalidad In Situ

En esta modalidad los(as) estudiantes acreditan las practicas profesionales realizando actividades de su
licenciatura en una vacante ofertada por el Programa de Practicas Profesionales durante las horas que

especifica su plan de estudios.
Para registrarse, los(as) estudiantes deben subir al SIPPP la siguiente documentacion:
1. Ficha técnica;
2. Carta compromiso;
3.Formato de aceptacion; y
4. Cedula de Seguro Facultativo.

Practicas Profesionales: Modalidad “In Situ”

IN SITU



Acceso a la cuenta de tutor(a)

Para acceder al perfil de tutor(a) de Practicas
Profesionales en SIPPP, debera:
1.Buscar en Google “SIPPP CUCEA", o bien dirigirse a
https://sippp.cucea.udg.mx/login
2.Dirigirse a la parte derecha de la pantalla;
3.Capturar el correo institucional o personal;
4.Capturar la contrasefa. En caso de ser la primera
vez que ingresa, la contrasena sera la genérica:
123456. Si habia accesado anteriormente |la
contrasefa sera la que usted haya elegido;
5.Dar click en el botdon verde de “Ingresar”.

* NOTA: En caso de no conocer su contrasefa, de click en el botén “;Has olvidado tu
contrasena?”. Si no puede acceder incluso después de usar esa herramienta, favor de
comunicarse al Programa de Practicas Profesionales (3337703300 Ext. 25412).
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Pagina de inicio (Home)

e Después de acceder a su cuenta, se mostrara en la pagina de inicio el “Tablero de control”.

e Desde esta pagina, se tiene el acceso al listado de tutorados(as) asignados(as) por ciclo escolar. Este listado
contiene datos del estudiante tales como: nombre; modalidad de practica, ciclo escolar, fecha de asignacion, y
telefono o celular de contacto.
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Informacion del tutorado(a)

Para visualizar mayor informacién sobre
el estudiante(s) asignado(s). de click en el

icono de informacion que
aparece al lado derecho del contacto del

estudiante.
Al dar click en el icono se desplegara un

recuadro como el que se muestra:

CoDGO

TELEFOND

NOMERE COMERCIAL O RAZON SOCIAL

HORARIO
8914

TELEFONO DEL RECEFTOR

CARRERA
A i SETEC1IOmn

CELULAR

NOMERE DEL PROGRAMA

DOMICILIO

Lapopan Industrial Morte I, Zapopan, Jal. C.P

CORREQ ELECTROMICO DEL RECEFTOR

CICLO ESCOLAR
2020 B

CORREQ ELECTRONICO

HUMERD DE SEGURIDAD SOCIAL [NSS)

HOMBRE DEL RECEPTOR

FECHA DE INICIO DE LA PRACTICA
PROFESIONAL




Proceso de seguimiento

Ademas, desde el perfil de tutor en el listado filtrado de tutorados(as) por ciclo, puede tener acceso al
proceso de seguimiento de cada estudiante registrado en la modalidad In Situ.
Este seguimiento incluye:

1. Entrevista;
2.Formato de seguimiento (anteriormente Formato 1); y

3. Evaluacion.
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1. Entrevista

La primera entrevista entre el tutor(a) y el estudiante debe darse al cumplir el primer mes de actividades del

estudiante en la Entidad Receptora.
Para contestar la entrevista, debe dar click al icono -
Este lo dirjira a la pagina con la entrevista, en la que se deben cubrir nueve rubros relacionados con las

condiciones del estudiante y las actividades

& Primer entrevista
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1.9 Observaciones adicionales (en case de ser necesario).



2. Formato de seguimiento (Formato 1)

El llenado de este formato debe darse en la misma sesiéon en que se responde la entrevista. De esta manera,
posterior a conocer las condiciones en las que se esta desarrollando la practica del estudiante, se podran fijar los

Objetivos de |la misma en este formato.
Para contestar el formato 1, debe dar click al icono

Este lo dirjira a la pagina en la que podra completar la informacion del formato.

IMPORTANTE: Antes de concluir el
il llenado del formato, revise la
informacién, ya que no sera
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2. PDF de Formato 1

=22 UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

53 T CENTRO UNIVERSITARID DE CIENCIAS ECONCOMICD ADMMISTRATIVAS
e COMITE DE PRACTICAS FROFESIOMALES

Posterior al llenado y confirmacion de la informacién en it
el formato, podra descargar el PDF del documento, S
desde el tablero de control dando click al icono - T T —
=
e E| PDF debera entregarse al tutorado(a) firmado o Nerbe e orid
enviarse escaneado y firmado por el tutor(a), para o s
. 1. Descripcion del objetivo general del estudiante al realizar las practicas
que el segundo recabe la firma de la persona i AR e
re C e pto ra . conocimienios y desarmollar sus habilidades an el ambito profesional.

2. Descripcion de los objetivos especificos del estudiante al realizar las practicas
profesionales.

e Despues de recabadas las firmas, el tutorado(a)
debera subir al SIPPP el formato escaneado desde
la sesion del estudiante.

Identificar el proceso administrativo y trabajar con al en

Qe diferentes actividades.

Desarrollar sw habilidad ¥ mejorar en la generacion de

OE2 relacionas humanas y en una correcta gestion del TAlenlo.

O.E3

e Despues de que el tutorado(a) suba el formato |
firmado, el tutor(a) podra consultarlo en el icono de 5. Decrpcinds  rlacion d s ojthes specifco con o ln st do
documentos | .. | desde el tablero de control. canshcar, arendery st
E 7. Carga horaria del proceso de practicas profesionales.
a) Total de horas de practica E:EE_:W- :ml"“" e e
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Ahora que ya conoce como se lleva el
proceso de seguimiento de los
tutorados(as) modalidad In Situ le invitamos
a estar atento(a) a la confirmacion del horario
del Coloquio de Practicas Profesionales
ciclo 2024-A, en el cual podra evaluar a sus
tutorados(as) de esta modalidad.

PRO_G RAMA Dt ® 33 37703300 Ext. 25412 | 25015
PRACT' CAS (=) practicas@cucea.udg.mx
PROFESIONALES (O Lunes a viernes, 9-18 hrs.




