
VACANTES DISPONIBLES PRÁCTICAS IN-SITU ADMINISTRACIÓN GUBERNAMENTAL Y POLÍTICAS PÚBLICAS 2026-A
Horario

N° Razón social Nombre 
comercial

Nombre del 
receptor 

(responsable 
directo

del practicante).

Teléfono 
del

receptor

Correo 
electrónico 

del 
receptor

Nombre del 
proyecto Domicilio Actividades a realizar T/M T/V Flex Home 

Office Observaciónes

1
H. AYUNTAMIENTO DE SAN PEDRO 

TLAQUEPAQUE, JALISCO
GOBIERNO MUNICIPAL DE DE 

SAN PEDRO TLAQUEPAQUE

Lcdo. José Antonio Aceves 
Reynoso Jefe de Depto. de 

Capacitación y Servicio Socialón
3315781166

servicioypracticas.
tlaquepaque@gmail.

com

PRÁCTICAS 
PROFESIONALES PARA 
LA GESTIÓN PÚBLICA

INDEPENDENCIA NO.10, 
TLAQUEPAQUE CENTRO, C.P.

45500.

COLABORAR EN LA ASESORIA A TODAS LAS 
DEPENDENCIAS EN RELACIÓN A 

PRESUPUESTOS BASADOS EN RESULTADOS, 
REALIZACIÓN DE PROYECTOS PARA LA 
ADMINISTRACIÓN PÚBLICA, REPORTES 
TRIMESTRALES Y CIERRE ANUAL DE LOS 

PBR'S, ANÁLISIS, REVISIÓN Y CONTROL DE 
EVALUACIONES SEMESTRALES, APOYO EN 
LOS PROYECTOS DE POLÍTICAS PÚBLICAS A 

LOS REGIDORES DEL GOBIERNO 
MUNICIPAL.

Si No Si No

2
AGENCIA ESTATAL DE 

ENTRETENIMIENTO DE JALISCO.

AGENCIA ESTATAL DE 
ENTRETENIMIENTO DE 

JALISCO.

"Aurora Carolina González 
Hidalgo Gerente de Recursos 

Humanos
3338182800

aurora.
hidalgo@jalisco.gob.

mx

Fortalecimiento 
Administrativo, 

Financiero y Tecnológico

AV TERRANOVA 1455 PISO 2, 
COL PROVIDENCIA CP 44639

1.Apoyo en la atención y canalización de 
solicitudes administrativas. 2.Elaboración 

de informes 3.Apoyo en Revisión, 
Digitalización y resguardo de expedientes

Si Si No No Manejo de Office y Herramientas de Google

3 CORPORATIVA DE FUNDACIONES A.C -
David Alejandro Rico Esparza 

Auxiliar de Calidad
333615 0437

d.alejandro@cf.org.
mx

Convocatorias, Calidad y 
Evaluación

Lopez Cotilla 2139 col. Arcos 
Vallarta, Guadalajara, Jalisco.

1. Revisión de Proyectos de inversión 
social. 2. Dictaminación y Evaluación de 
Proyectos. 3. Visitas organizaciones de la 
sociedad civil (OCS) para evaluación de 
proyectos 4. Apoyo con la gestión del 

Sistema de gestión de Calidad. 5.
Seguimiento de auditoria interna de 

procesos operativos

No No Si No Excel, rablo, salesforce

4
CENTRO EMPRESARIAL DE JALISCO, 

S.P.
COPARMEX Lic. Elena Santana 38 18 41 00

brhumanos@coparme
xjal.org.mx

Desarrollo Profesional 
Administrativo

Lopez Cotilla 1465-1, Col. 
Guadajalara Centro, CP. 44100

*Análisis de documentos económicos y 
legislativos. *Monitoreo de congresos e 

iniciativas de ley. *Creación de materiales 
para presentaciones de proyectos de 

incidencia pública con gobiernos, empresas 
y sociedades civiles. *Creación y 

alimentación de bases de datos para 
aliados estratégicos. *Investigación de 

temas políticos, económicos y sociales para 
gestión de reuniones y soporte en 

desarrollo de foros y paneles en estos 
temas.

No No Si No Posibilidad de Modalidad Híbrida*

5
INSTITUTO MUNICIPAL DE LAS 

MUJERES DE GUADALAJARA
InMujeres Guadalajara

Janeth Elena Zepeda Aguiar 
Secretaria Técnica de 

Transparencia Protección de 
Datos Personales y 

Coordinadora de Archivo

3336385287
transparencia@inmuj

eresgdl.gob.mx
Solución integral

CALLE MITLA #386 COL. 
MONUMENTAL C.P. 44320 

GUADALAJARA/JALISCO

1.Actividades jurídico – administrativas 
relativas al órgano de gobierno del instituto 

y demás órganos colegiados. 2.
Implementación y seguimiento de 

programas rectores en materia de igualdad 
y violencias contra las mujeres 

(indicadores, líneas de acción y avances).

Si Si No No

6
H. AYUNTAMIENTO DE 

GUADALAJARA
Municipio de Guadalajara

Lic. Claudia Marcela Americano 
Tellez

33 1201 8000
camericano@guadalaj

ara.gob.mx
Dirección de 
Contabilidad

HIDALGO 426, ZONA CENTRO 
(ENTRE SANTA MONICA Y 

PEDRO LOZA)
Apoyo en los procesos de la Dirección Si No No No

7
SINDICATO DE SERVIDORES 

PÚBLICOS EN EL H. AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL DE ZAPOPAN

SINDICATO DE SERVIDORES 
PÚBLICOS EN EL H. 

AYUNTAMIENTO 
CONSTITUCIONAL DE 

ZAPOPAN

Alejandro Vazquez Guzmán 3333182200
av9482727@gmail.

com
Práctica profesional 

sindical
Aldama 59, Zapopan centro.

•Gestión de programas gubernamentales 
para darlos a conocer a los trabajadores 
afiliados al sindicato.   •Representación y 
defensa de los derechos e intereses de los 
servidores públicos.  •Capacitación a los 

delegados y comité directivo para el 
desarrollo de liderazgo.  •Creación de 

propuestas socioeconómicas para mejorar 
las condiciones generales de trabajo.  

•Asesoramiento y consultoría en temas de 
políticas públicas, gestión y administración 
a los trabajadores servidores públicos del 

municipio de Zapopan, Jalisco.

Si Si Si Si

•Teoría pública.  •Metodología de la 
investigación.  •Trabajo en equipo.  
•Facilidad de la palabra (oratoria).  

•Organización y pensamiento crítico.



8 PROSOCIEDAD, HACER EL BIEN, A.C.
PROSOCIEDAD, HACER EL 

BIEN, A.C.
Elena López Cueto 33 3616 5174

desarrolloinstitucional
@prosociedad.org

Servicio Social con 
ProSociedad

Calle Lope de Vega Número 
769, Int. 3 Colonia Jardines del 

Bosque C.P. 44520 
Guadalajara, Jalisco.

1. Apoyo en investigación documental y de 
campo para sustentar propuestas y 

diagnósticos de proyectos.   2. Redacción y 
edición de informes y reportes de 
resultados para clientes o aliados 

estratégicos.   3. Diseño y actualización de 
bases de datos para el seguimiento de 

proyectos y alianzas.   4. Asistencia en la 
organización de eventos virtuales o 

presenciales (talleres, capacitaciones, 
reuniones).   5. Elaboración de material de 

comunicación como presentaciones, 
boletines o contenidos para redes sociales.    

6. Captura, orden y sistematización de 
información administrativa en SIG (Sistema 

de Información y Gestión) interno.   7. 
Seguimiento a proveedores y aliados para 

coordinar entregables o logística de 
actividades.  8. Monitoreo y evaluación de 

indicadores de proyectos en curso.  9. 
Soporte en la gestión de documentos 

oficiales y trámites administrativos 
internos.   10. Participación en sesiones de 

equipo para aportar ideas, propuestas y 
soluciones creativas.

No No Si Si

Habilidades de investigación, análisis y 
redacción, capaz de elaborar informes y 

materiales de difusión, manejar bases de 
datos y herramientas digitales , así como la 
capacidad de organizar y dar seguimiento a 

proyectos, actividades logísticas o bien a 
trámites administrativos. Es fundamental 

que tenga autogestión y compromiso, 
cumpliendo con las actividades y 

entregables en tiempo y forma desde la 
autonomía de sus horarios, manteniendo 

siempre comunicación y coordinación con la 
persona encargada. Además, se requiere 

disposición para trabajar en equipo, 
proponer ideas creativas y adaptarse a 

distintos contextos.

9 H. AYUNTAMIENTO DE ZAPOPAN -
Lic. Alicia Esmeralda Novoa 

García
3338182200

serviciosocialypractica
s@zapopan.gob.mx

DIBUJANDO UNA MEJOR 
CIUDAD

AV. PROLONGACIÓN 
LAURELES #300, BOULEVARD 

PANAMERICANO, COL. 
TEPEYAC, C.P. 45150

Desempeñe las  funciones de 
asesoramiento y asistencia técnica en los  

asuntos que  investigue de la  
Administración Pública e instituciones 

políticas; La Regiduría, seguimiento a  las 
organizaciones políticas de representación 

de intereses y no gubernamentales;

Si No No No

10
CENTRO DE INVESTIGACIÓN Y 

DESARROLLO DE POLÍTICA PÚBLICA, 
A.C.

TRANSVERSAL Felipe de Jesus Medel Terrones 3328765643
contacto@transversal

thinktank.org

Proyecto: Repensando la 
ZMG Hacia una Ciudad-

Región del Siglo XXI: 
Análisis del papel 

estratégico de la Zona 
Metropolitana de 
Guadalajara (ZMG)

Manuel Tortolero 20

- [ ] Levantar, sistematizar y analizar datos 
sobre las dinámicas urbanas, económicas y 

ambientales de la ZMG. - [ ] Examinar 
planes metropolitanos, políticas de 

desarrollo regional y estrategias nacionales 
e internacionales comparables. - [ ] 

Sintetizar hallazgos en fichas técnicas y 
reportes que sirvan de insumo para el 

análisis estratégico del proyecto.

Si Si Si Si
estudiantes que tenga la pre-especialidad 

en gobiernos metropolitanos

11
CONSEJO MUNICIPAL DEL DEPORTE 

DE GUADALAJARA
COMUDE Alma Luz Barrera Durán 3328742994 -103

alma.
barrera@comudegua

dalajara.gob.mx
Guadalajara Muevete NEVADO DE TOLUCA # 1OO

Apoyo para realizar un instrumentos de 
medición para conocer las necesidades de 

la ciudadanía en cuestión del uso del 
espacio público para la actividad física y asi 

proponer politicas publicas en este tenor.

No Si No No

12
CONSEJO MUNICIPAL DEL DEPORTE 

DE GUADALAJARA
COMUDE Alma Luz Barrera Durán 3328742994 -103

alma.
barrera@comudegua

dalajara.gob.mx

Evaluación y ejecución 
de proyectos

NEVADO DE TOLUCA # 1OO

Valoración de proyectos, estudios de 
impacto,generar instrumentos de 

medición,  atención  y recepción de 
autoridades que participan en el desarrolllo 

de proyectos y llevar agenda 
interinstitucional

Si Si No No CANVAS, OFFICE Y GOOGLE DOCS.

13
CENTRO DE ATENCIÓN Y 

DESARROLLO INTEGRAL DEL FORMA
CADIF Mauricio Olivares 3343829355 cadif2023@gmail.com

Conecta CADIF: Alianzas 
para el Desarrollo 

Sostenible y Empresarial

Nuevo León 1182-A, Colonia 
Guadalupana Norte, C.P. 

44220, Guadalajara, Jalisco.

Análisis de políticas públicas aplicables, 
gestión de convenios con entes públicos, 

identificación de programas 
gubernamentales de apoyo, redacción de 
documentos institucionales, participación 
en foros y mesas de trabajo con actores 

gubernamentales y multilaterales.

Si Si Si No

Marco legal, redacción institucional, gestión 
pública, organización, experiencia en 

programas sociales o gobierno abierto 
deseable.


