Procedimiento de acuerdo a los roles establecidos en el sistema para captura de
solicitudes en linea para las convocatorias de Apoyo a la formaciéon vy
fortalecimiento de cuerpos académicos e integracion de redes.

1. El Cuerpo Académico (CA) elige al Responsable de su Cuerpo Académico (RCA) quien se
seleccionaréa entre los de mayor nivel académico.

2. EI RCA Solicita al RIP su registro como Responsable del Cuerpo CA.

3. El RIP ingresa al sistema con su clave y en la seccion de RIPs en Administracion de
Cuerpos Académicos registra al RCA.

4. Una vez registrado el RCA, este ingresa al sistema con su clave de PTC asignada por el RIP
en el sistema de solicitud en linea individual y elige al responsable de la solicitud (RS). Es
posible otorgar permisos a varios miembros del CA para iniciar solicitudes de apoyo para
becas posdoctorales y gastos de publicacion.

5. EI RCA Captura la informacion del plan de trabajo y curriculo del CA.

6. El RS captura toda la informacion requerida en la solicitud y la envia al RCA para su revision
y validacion.

Regresa al RS para su
modificacion

T

¢ Esta completa la informacién
del plan de trabajo y el
Curriculum del CA
y es correcta la informacion
Capturada en la solicitud?

No

Aprueba la solicitud en el sistemayla
envia al RIP para su revision. Imprime
la solicitud yla ficha de recepcion
para su firma.

7. ElI RIP Revisa el curriculo y el plan de trabajo del CA y la solicitud elaborada por el RS.



¢La solicitud esta completay

Regresa al RCA para
su modificacion

|

cumple con los requisitos
de la convocatoria?

Firma la ficha de recepcion y la
entrega en el PROMEP

- Roles y permisos en el sistema

No

Representante Institucional PROMEP (RIP)

Permiso de escritura para registrar Responsable de Cuerpo Académico (RCA).

Permiso de lectura para ver el curriculo y plan de trabajo del CA y la solicitud elaborada

por el RS.

Es la persona autorizada para enviar las solicitudes al PROMEP.

Responsable de Cuerpo Académico

Permiso de escritura para registrar en el sistema al responsable de solicitud (RS) e

integrar el curriculo de CA,

Permiso para capturar los informes de los apoyos recibidos por PROMEP,

Permiso de lectura para revisar la solicitud elaborada por el responsable de solicitud.

Es la persona autorizada para asignar al responsable de la solicitud y avalar las

solicitudes.

Responsable de solicitud


http://promep.sep.gob.mx/profesores/#RIP
http://promep.sep.gob.mx/profesores/#RIP
http://promep.sep.gob.mx/profesores/#RCA
http://promep.sep.gob.mx/profesores/#RS

Permiso de escritura para capturar la informacion requerida en cualquier solicitud para
CA.

Permiso de lectura para ver el curriculo y plan de trabajo del CA.

El RS es la persona autorizada para elaborar y modificar la solicitud.

Miembro del CA

Responsable de la captura de su curriculum individual

Permisos de lectura de las diferentes secciones del sistema.

. Menu de Representante Institucional PROMEP (RIP)

General

RIP

Noticias, informacién, aclaraciones y sugerencias. Son las secciones de comunicacién
permanente entre el PROMEP, las instituciones y los PTC.

En la seccién de Noticias, se ha implementado la opcién para que el RIP puede introducir
avisos, los mismos que podran personalizar a cada uno de los CA’s o generalizar segun
la necesidad.

Administracién de Cuerpos Académicos

Permite desplegar los cuerpos registrados por PORMEP en la institucion. Para registrar un
responsable de cuerpo académico dé clic en la columna del nimero de miembros y posteriormente
aparecerd la pantalla de captura

Solicitudes pendientes

En esta seccion el sistema le reportara todas las solicitudes que los RCA envien para su revision
y aprobacion.

Solicitudes por entregar

Registra el record de solicitudes aprobadas que debera entregar en el PROMEP de acuerdo a los
periodos de recepcién. El sistema le permite cambiar el estado de las solicitudes de pendientes a
solicitudes por entregar y viceversa.

Cerrar recepcion

Estd4 autorizado para cerrar su recepcion de solicitudes de los CA’s, en el momento que lo
decida. Al cerrar la recepcion las solicitudes que tenga pendientes quedaran en ese estado hasta
gue nuevamente se abra otro periodo de acopio.



e Seguimiento de solicitudes

El RIP deberd seleccionar la solicitud deseada dependiendo del tipo, afio de recepcion y
convocatoria y oprimira aceptar para conocer los estados por lo que ha pasado cada solicitud.

Existen ligas en el nombre para entrar al curriculo del CA y en la convocatoria se accede a la
solicitud.

e Reporte de solicitudes

De la misma forma que en seguimiento el RIP podra elegir la solicitud deseada y conocer cudl es
el ultimo estado de cada solicitud.

Existen ligas en el nombre para entrar al curriculo del CA y en la convocatoria se accesa a la
solicitud. Esta seccion también se utilizard para elaborar la relacién de solicitudes de los CA que
debe contener el oficio de presentacion institucional.

Informe PIFI
e Informes pendientes PIFI

El RIP podra desplegar los informes de los apoyos otorgados para los cuerpos académicos y en
consolidacion en el marco del PIFI 3.3, que tiene pendientes de revisar. Cuando haya terminado la
revision de todos los informes y su envio a PROMEP, esta seccidn aparecera vacia.

e Seguimiento de Informes PIFI

Permite desplegar los diferentes estados por los que ha transitado un informe de un de cuerpo
académico apoyado dentro del marco del PIFI 3.3

Salir

Presione el boton para terminar su sesion.


http://promep.sep.gob.mx/profesores/#TOP

. Menu de Responsable de Cuerpo Académico (RCA)

“*General

Noticias, informacion, aclaraciones y sugerencias. Son las secciones de comunicacion
permanente entre el PROMEP, las instituciones y los PTC.

“*Administracién
e Registro de colaboradores

Permite registrar en el sistema a los profesores de asighatura, profesores de medio tiempo,
técnicos académicos y estudiantes, que sin estar registrados como miembros del cuerpo
académico, participan en las labores del CA.

En el boton de “agregar” capturara los datos que le solicita el registro. También podra “modificar o
eliminar” registros de colaboradores utilizando los botones correspondientes.

“Planes
e Plan de trabajo

Esta seccion permite desplegar los objetivos, estrategias, metas y acciones capturados en el plan
de trabajo 2004 del cuerpo académico

Datos curriculares
e |dentificacion del CA

El sistema mostrara el nombre y clave del CA, grado de consolidacion, area, miembros que lo
integran y lineas de generacién y/o aplicacion del conocimiento.

Identlflcacnon del cuerpo académico
Clave del cuerpo UAEMEX-CA-25
académico
Nombre deI cuerpo

Grado de consolidacion Cuerpo académico en consolidacion

Area(s) y dlsapllna(s) del
1. Ciencias Naturales y Exactas-QUIMICO AMBIENTAL

1.BARRERA DIAZ CARLOS EDUARDO
2.CASTILLO CADENA JULIETA

3.COLIN CRUZ ARTURO

4.PACHECO SALAZAR VICTOR FRANCISCO
5.PAVON SILVA THELMA BEATRIZ

6.ROA MORALES GABRIELA

7.SANCHEZ MEZA JUAN CARLOS

1.Garcia Fabila Maria Magdalena->Técnico académico
2.Guzman Romero Teresita del Nifio Jesus->Profesor de asignatura
3.0lguin Gutierrez Maria Teresa->Profesor de asignatura

Colaboradores del cuerpo
académico



4.Urefia Nufiez Fernando->Profesor de asignatura

LGAC 1. PREVENCION, CONTROL Y EFECTOS DE LA CONTAMINACION AMBIENTAL

LGAC

PAVON SILVA THELMA BEATRIZ
5 BARRERA DIAZ CARLOS EDUARDO
PREVENCION, CONTROL Y COLIN CRUZ ARTURO
EFECTOS DE LA SANCHEZ MEZA JUAN CARLOS
CONTAMINACION AMBIENTAL  CASTILLO CADENA JULIETA
PACHECO SALAZAR VICTOR FRANCISCO
ROA MORALES GABRIELA

e Produccién académica

Se mostrara un listado de las producciones que los miembros del cuerpo académico pusieron
disponibles para conformar el curriculum del cuerpo académico y que tienen PTC’s y LGAC’s
asociadas desde la captura del curriculum individual. Seleccione o deseleccione, dando “clic” en la
primera columna de la izquierda, la produccion académica que desea integrar al curriculum del
CA 'y dé un clic en el botén “Aceptar".

Se tiene la opcién de filtrar dicha informacidn para facilitar la basqueda por los diferentes tipos de
produccion.

El listado de producciones se filtra por tipo de produccion, dado que en el filtro solo se listan los
tipos que ha capturado el CA, es necesario recorrerlos todos. So6lo se desplegaran aquellos
registros que desde el curriculo individual tengan todos los campos capturados y se encuentren
asociados a lineas de investigacion e integrantes del cuerpo académico participantes.

Resumen de produccién académica del CA

A continuacidn aparece un listado de los Productos Académicos que los miembros del cuerpo académico indicaron validos
para conformar el curriculum colectivo. Seleccione los registros que deben integrar el curriculum del CA dando "clic” en la
primera columna de la izquierda y oprima el botén "Aceptar”

Filtrar por: IAm’culo ;_I
_ Detalle de la produccion académica

Autor{es): Pacheco S.¥.F., Pedrero Mejia G¥, Reyes Rojas BI,
Titulo del articulo: Yision empresarial de la ciencia y tecnologia en el Estado de México. Una
encuesta de opinion
Estado actual: Publicado
Pais*: MEXICO
Mormbre de la Revista: IDEAS
Editorial:Facultad de Ingenieria, UAEM
v Volimen: No. 20
ISHN:
Afio*: 2003
Propdsito™: :
Integrantes del CA participantes: *PACHECO SALAZAR YICTOR FRANCISCO * SANCHEZ ME2A JUAN
CARLOS
LGAC del CA asociadas a la produccién: *PREYENCION, CONTROL ¥ EFECTOS DE LA CONTAMINACION
AMBIENTAL
LGAC individuales asociadas a la produccidén: *

Nota.- Sélo se desplegaran aquellos registros que desde el curriculo individual tengan todos los
campos capturados y se encuentren asociados a lineas de investigacion e integrantes del cuerpo
académico participantes.

e Proyectos de investigacion conjuntos



Se mostrara un listado con los proyectos de investigacion conjuntos que los miembros del cuerpo
académico pusieron disponibles para conformar el curriculum del cuerpo académico. Seleccione o
deseleccione los proyectos que desea integrar al curriculum de CA y dé un clic en el botén
“Aceptar".

Proyectos de investigacion conjuntos

A continuacién aparece un listado de los Proyectos de Investigaciéon que los miembros del cuerpo académico indicaron
validos para conformar el curriculum colectivo, Seleccione los reqistros que deben integrar el curriculum del CA dando "clic”
en la primera columna de la izquierda y oprima el botén "Aceptar”

- Detalle de los proyectos de investigacion

Mombre del proyecto: CONSTRUCCION DE UN HUMEDAL ARTIFICIAL
Mornbre del patrocinador: ROBERT BOSCH SA DE CY
Tipo de patrocinador: Externo
Fecha de inicio: 030572000
Fecha de fin: 1970872000
Actividades: ; "
Integrantes del CA participantes: *PAYON SILYA TH'ELMA BEATRIZ * SANCHEZ MEZ2A JUAN CARLD!"!
LGAC del CA asociadas a la produccién: *PREYENCION, CONTROL ¥ EFECTOS DE LA CONTAMINACION
AMBIENTAL
LGAC individuales asociadas a la produccién: *

Mombre del proyecto: EFALUACII:IN ¥ DIAGNOSTICO DE LA PLANTA DE TRATAMIENTO DE AGUAS
RESIDUALES PEMEX -REFINACION -

Mombre del patrocinador: PEMEX-REFINACION
Tipo de patrocinador: Externo

Fecha de inicio: 01707 /2000

Fecha de fin: 0170872000

Actividades: :

Integrantes del CA participantes; *PACHECO SALAZAR YICTOR FRANCISCO * PAYON SILYA THELMA BEATRIZ *
ROA MORALES GABRIELA * SANCHEZ MEZA JUAN’CARLOS .
LGAC del CA asociadas a la produccidn: *PREYENCION, CONTROL ¥ EFECTOS DE LA CONTAMINACION
AMBIENTAL

LGAC individuales asociadas a la produccidn: *

Nota.- Sélo se desplegaran aquellos registros que desde el curriculo individual tengan todos los
campos capturados y se encuentren asociados a lineas de investigacion e integrantes del cuerpo
académico participantes.

Direccion individualizada

Se mostrard un listado con las direcciones individualizadas que los miembros del cuerpo
académico pusieron disponibles para conformar el curriculum del cuerpo académico. Seleccione o
deseleccione las direcciones individualizadas que desea integrar al curriculum de CA'y dé un clic
en el botén “Agregar”.



Resumen direccién individualizada

Para integrar el registro al curriculum del CA deberd dar click en la primera columna de la izquierda y posteriormente
oprimirAceptar.

Detalle de la direccidn individualizada

Titulo: Evaluacion de las caracteristicas fisicoquimicas del follaje de maiz, cultivado en suelo mejorado
con lodos residuales
Grado: Maestria
Estado: En proceso
Fecha de inicio: 10/0271999

v Fecha de término: 161072002
Mdmero alumnos: 1 . ;
Integrantes del CA participantes: *BARRERA DIAZ CARLOS EDUARPD * CASTILLO CADENA JULIETA * COLIN
CRUZ ARTURO * PACHECO SALAZAR YICTOR FRANCISCO * PAYON SILYA THELMA BEATRIZ N
LGAC del CA asociadas a la produccidn: *PREYENCION, CONTROL ¥ EFECTOS DE LA CONTAMINACION
AMBIENTAL
LGAC individuales asociadas a la produccidn: *
Titulo: Formacidn de fléculos ¥y aclimataciéon del inéculo en una planta de tratamiento de aguas
residuales
Grado! Licenciatura
Estado: En proceso
Fecha de inicio: 26 /0372001

V' Fecha de término: 3070172003
Mimero alumnos: 1
Integrantes del CA participantes: *PACHECO SALAZAR YICTOR FRANCISCO * ROA MORALES GABRIELA
LGAC del CA asociadas a la produccidn: *PRE¥YENCION, CONTROL ¥ EFECTOS DE LA CONTAMINACION
AMBIENTAL
LGAC individuales asociadas a la produccidn: *

Nota.- Sélo se desplegaran aquellos registros que desde el curriculo individual tengan todos los
campos capturados y se encuentren asociados a lineas de investigacion e integrantes del cuerpo
académico participantes.

Participacion con otros CA’s o grupos

En esta seccion se deberan registrar todas aquellas participaciones con otros CA’'s PROMEP o
grupos de investigacion.

Para registrar una nueva participacion de un clic en el boton “Agregar”, seleccione el tipo de
participacion. Registre la informacion de cada uno de los campos. La fecha de inicio y fecha final
utilizan el formato: dd/mm/aaaa. Para guardar la informacion dé un clic en el botén “Aceptar”.

Las redes de colaboracién se caracterizan principalmente por:

a) Ampliar o complementar lineas de generacion o aplicacion del conocimiento que
cultivan los grupos participantes.

b) Fomentar la realizacidn conjunta de proyectos de investigacion o estudio.

c) Desarrollar soluciones a problemas de interés regional o racional, basados en la
investigacion

Colaboracién

Mismo proyecto. Tareas Comparten
Tareas no idénticas complementarias resultados y
facilidades




Las redes de cooperacion se caracterizan principalmente por el intercambio académico, tanto de recursos
humanos (profesores y estudiantes), como de infraestructura (equipos, laboratorios, instalaciones).

Cooperacion

Problemas y Intercambio de Usuarios
proyectos distintos facilidades
e informacion

Participacién con otros CAs o grupos

Deberd reqistrar la integracién de redes en la que ha participado més de un integrante del cuerpo académico, indicando los
rmiembros participantes,

Para modificar o eliminar algin registro del Resumen, primero deberd seleccionar el registro deseado haciendo clic en la
primera columna de la izquierda. Una vez que haya seleccionado el registro oprima el botén Modificar o Eliminar.

Cuerpos
académicos o

Tipo de Nombre del grupo de Fecha de

investigacion la red inicio Fecha de fin < QEUROS d_e'
investigacion
participantes

participacion con
otros CAs o grupos

Dé clic para

" COLABORACION caolabaracion 12/12/2001 12/12/2002 agregar los
participantes

; Dé clic para

' COLABORACION col 12/12/2003 12/12/2004 agregar los

participantes

) Dé clic para

" COLABORACION col 12/12/2003 12/12/2004 agregar los
participantes

e Dé clic para

" COLABORACION col 12/12/2003 12/12/2004 agregar los
participantes

Dé clic para

" COOPERACION cooperacidn 1241272001 12/12/2002 agregar los
participantes

" COOPERACION cooperacion 12/12/2001 12/12/2002 1

¢ COOPERACION LU 1171242003 11/12/2004 4

T T

Para modificar o eliminar un registro, dé un clic en la primera columna de izquierda a derecha, del
registro deseado, dé un clic en el botdn “Modificar” o “Eliminar”, segun sea el caso.



Participacion con otros CAs o grupos de investigacién

Los asteriscos "*" tienen la funcidn de indicar los campos que deberdn ser llenados.

|Colaboracién ']

Nombre del grupo de I
investigacion *

o |
e [

=
Objetivo del grupo de
investigacion *
o2
@
Descripcion de la colaboracion® j
a
Descripcion de la cooperacion® j
[ concelar |

Nota.- Durante los diferentes procesos de evaluacién en que se utilice el curriculum del CA,

s6lo se consideraran los registros que tengan todos los campos capturados y que estén
asociados a integrantes y LGAC'’s.

Reuniones o eventos para realizar trabajo conjunto

En esta seccion se deberéan registrar todas aquellas reuniones o eventos periddicos que realiza el
CA con el fin de desarrollar trabajo conjunto entorno a su LGAC'’s.

Para registrar una nueva reunién dé un clic en el botdn “Agregar”, registre el nombre de la reunién
o evento, periodicidad, objetivo, nombre de los coordinadores, principales actividades, y la fecha
de inicio y fecha final de actividades con el formato dd/mm/aaaa.

Resumen de reuniones o eventos del cuerpo académico

Debera capturar las Reuniones o eventos periddicos que realiza el cuerpo académico para su desarrollo.

Para modificar o eliminar algdn registro del Resumen, primero deberd seleccionar el registro deseado haciendo clic en la
primera columna de la izquierda. Una vez que haya seleccionado el registro oprima el botén Modificar o Eliminar.

IMPORTANTE: Estos registros no se encuentran en el curriculum individual, por lo cual se deben capturar,

- Nombre de la reuniéon o evento Periodicidad Objetivo
22 33

o 11/12/1998

"  ADIESTRAMIENTO a A 12/12/2001

Para modificar o eliminar un registro, dé un clic en la primera columna de izquierda a derecha, en

el registro a realizar la operacién y dé un clic en el botdén “Modificar” o “Eliminar”, segin sea el
caso.



Reunicnes o eventos

Los asteriscos "*" tienen |la funcidén de indicar los campos que deberdn ser llenados.

EEr—

cidad |
T e |
oo g o coomonsore |
[ ocierccmanior |
[ rohnts e it |
oo [

[ Ssassar | = sca |

Nota.- Durante los diferentes procesos de evaluacion en que se utilice el curriculum del CA
s6lo se consideraran los registros que tengan todos los campos capturados y que estén
asociados a integrantes y LGAC'’s.

e Beneficios Promep

El sistema mostrara la lista de apoyos que el CA ha recibido del PROMEP.

Apoyos PROMEP

Los apoyos que el cuerpo académico ha recibido son los siguientes:

Solicitud Fecha de apertura
1

Formacidn y fortalecimiento de cuerpos académicos 24/03/2004 Vigente

e Ver curriculum del Cuerpo Académico

Dando “clic’ sobre el nombre de la seccion, despliega todo el curriculum del CA.

[seccion | Namerode registros

Identificacién del cuerpo académico 1
Produccidon académica

Direccién individualizada

Reuniones o eventos para realizar trabajo conjunto
Proyectos de investigacién conjuntos

Participacion con otros CAs o grupos

Beneficios PROMEP otorgados al Ca

o NN W

académico
N°"’::§ d‘z‘;'ﬁcc‘:f"m QUIMICA AMBIENTAL
T Ln1VERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MEXICO
Grado de consclidacién™ Cuerpo académico en consolidacidn

LR ITCTEOC N 1 Ciencias Naturales ¥ Exactas-QUIMICO AMBIENTAL

cuerpo académico™*



“Informe PIFI

e |niciar Informe PIFI

En esta seccion se despliegan los posibles informes disponibles para captura. Para iniciar un
informe es necesario seleccionar el registro del informe que desea iniciar, dando “clic” en la
primera columna de la izquierda, y posteriormente oprimir el boton “Aceptar informe y capturar
informacion”.

Importante: Se recomienda actualizar el curriculum del cuerpo académico, antes de iniciar la
captura del informe, con el fin de que la captura del mismo sea mas agil.

Informes PIF] 3.3 digsponibles para captura.

Seleccione el informe y de clic en el botdn "Aceptar™ , para capturar la informacidn reguerida.

- Listado de informes

 INFORME PIFI 2007-1

Aceptar informe y capturar informacion

e Modificar Informe PIFI

Una vez que se ha iniciado un informe se puede abrir varias veces para capturar informacioén. Para
ello debera seleccionar el informe que desea modificar, dando “clic’ en la primera columna de la
izquierda, para posteriormente oprimir el botén “Modificar Informe”. Oprimiendo el botén “Eliminar
informe”, se borrara toda la informacion que se tenga capturada sin posibilidad de recuperarla.

Infoarmes PIFI 3.3 digponibles para modificar.

Seleccione el informe y de clic en el botdn "Aceptar™ , para modificar la informacidn,

. Listado de informes

© INFORME PIF| 2007-1

La pantalla principal del informe despliega la informacién el proyecto aprobado y para el cual se
han liberado recursos. Dentro de ella, se han incorporado ligas que permiten abrir las pantallas de
captura, ademas de dos botones: Reporte y Enviar al RIP.



B Objetivo.- 1.- Calificacion y actualizacion del CAEM
B..Meta.- 1.1.- Someter dos ingresos al SHIFalta registrar informacion

= — Accion.- 1.1.1 - Ingresao al SHI
Unidad
Afic Recurso de Cantidad c._)su:.' Justificacion Tipo de _Monl:n Actividades I':‘lon!:n Resultados
medida unitario recurso liberado ejercido
. I . Capturar
Lograr la inscripcion Zin Capturar Capturar
LING) fingreso =l SH Frofesor 2400 o al Sl Costo D actividades 2;2:‘:;;0 resultados

E..Meta.- 1.2 - Conservar la acreditacion académica de 4 profesores con perfil PROMER Falta registrar informacion

Bl e AcCiON- 1.2.1 - Conservar el Perfil PROMER k
Unidad
Afio Recurso de Cantidad C?su_' Justificacién Tipo de I_:lont; Actividades r't‘lon!:s Resultgdos
medida unitario recurso berado ejercido
hantener el registro . Capturar
LIk Con_ser\-'ar el Profesror 4.00 0 clel Profesor al Perfil =in u] Ca|_1t}|rar monto Capturar
Perfil FRCMEP PROMER Costo actividades resultades

ejercidey
N

Ligas

La informacién del informe se captura en dos niveles: por meta y monto aprobado como se
describe a continuacion:

Por meta. Para iniciar la captura de una meta es necesario dar “clic” sobre el nombre de la liga
“Falta registrar informacién”. La que abrira la siguiente pantalla de captura:

Meta.-

iSe cumplié la meta?

Indique el porcentaje

Regresar al proyects

1.1.-Someter dos ingresos al SNI

i

=

Si

0 -99):|

Indique los motivos que impidieron el cumplimiento de la meta y las actividades que se realizaran para

finalizarla:

[

En esta pantalla debera capturar si cumplié con la meta comprometida. En caso de que la meta no
ha sido terminada, serd necesario indicar el porcentaje de avance estimado de la misma, los
motivos que impidieron su cumplimiento y las actividades que realizara para finalizarla
exitosamente. Para guardar informacioén capturada, debera oprimir el boton “Aceptar”. El boton
“Regresar al proyecto”, le permitira regresar a la pantalla principal del informe.

Una vez que se almacene la informacion de la meta el nombre de la liga cambiard a “Modificar
Informacion”, con el cambio de nombre se puede reconocer las metas que ya han sido capturadas.



2. Por monto aprobado. En el caso de los montos aprobados se capturan, necesariamente, tres
grupos de informacion:

a. las actividades realizadas
b. el monto ejercido
C. los resultados obtenidos

a.Las actividades realizadas: Para capturar las actividades correspondiente a un monto
especifico, dé “clic” sobre la liga “Capturar actividades” La que se muestra en la siguiente figura:

B Objetivo.- 1.- Calificacion y actualizacion del CAEM
B..Meta.- 1.1.- Someter dos ingresos al SHIFalta registrar informacion
= — Accion.- 1.1.1 - Ingresao al SHI

Unidad
Afic Recurso de Cantidad c._)su:.' Justificacion Tipo de _Monl:n Actividades I':‘lon!:n Resultados
did unitario recurso |liberada ajercido
medida _I |_
. I . Capturar
Lograr la inscripcion Zin Capturar Capturar
MO fingreso =l Sh Frofesor 2o o al Skl Costo D actividades :; |eO|":ic(’Io resultados

B..Meta.- 1.2 - Conservar la acreditacian académica de 4 profesores con perfill PROMER Falta registrar informacion
H v ACcion.- 1.2.1 - Conservar el Perfil PROMER

Unidad

o CUrso e antida I ustificacion o cHvidades | . " Sul o5
i Costo . Tipo de | Monto Monto
medida unitario recurso liberado ejercido
i L i
Conseryar el Mantener el reglstrq Sin Capturar apturar Capturar
LIk N Profesror 4.00 0 clel Profesor al Perfil u] . monto
Perfil FRCMEP Costo actividades | . . resultades
FRCMEP ejercido

Podra hacer la captura de actividades realizadas por el CA y relacionadas con:
Profesores visitantes
Estancias académicas
Recursos humanos
Eventos académicos
Adquisiciones
Otras actividades

b. El monto ejercido. Debera indicar el moto que ha ejercido del total liberado para el proyecto.
En caso de que haya solicitado algun ajuste a monto, este se vera reflejado en el proyecto. Una
vez capturado el monto ejercido debera guardarlo oprimiendo el botén “Aceptar”

c. Los resultados obtenidos: Se debera asociar cada uno de los montos del proyecto con
informacién capturada en el curriculum vitae del CA. Se despliegan los registros capturados en
el curriculo del CA del tiempo que corresponde a la vida del proyecto. Se ha incorporado una
seccion para la captura de otros resultados, en la que de manera excepcional se espera se
capturen resultados que nos se pueden capturar directamente en la seccion curricular.

Al terminar la captura de la informacion de todas las metas y requerimientos financieros, es
necesario enviar al RIP el informe para su revision. Para ello serd necesario oprimir el boton
“Enviar al RIP”.

e Estado del Informe PIFI
Permite consultar el contenido de un informe a partir de que ha sido enviado al RIP para su
revision.
“Salir

Al seleccionarlo el sistema termina su sesion.



! Menu de Responsable de Solicitud (RS)

General

Noticias, informacion, aclaraciones y sugerencias. Son las secciones de comunicacion
permanente entre el PROMEP, las instituciones y los PTC.

Plan de trabajo

Tanto el RS como los miembros del CA podran conocer el plan de trabajo del CA
elaborado por el RCA.

Datos curriculares

e Ver curriculo del cuerpo académico

Despliega la informacién que contiene el curriculo del CA en las siguientes secciones:
Identificacion del CA, produccion académica, direccion individualizada, gestion académica,
proyectos de investigacion conjuntos, vinculacion con otros CA o empresas, premios Yy/o
distinciones, beneficios PROMEP.

Solicitudes de apoyo

e Nueva
En general la estructura de las solicitudes se integra de las siguientes secciones:
* Datos generales de la solicitud

Incluye titulo del proyecto, duracién, resumen, area y disciplina del CA, y LGAC
que fortalece.

* Protocolo del proyecto

Incluye el planteamiento, justificacion, descripcion, antecedentes, objetivos y
metas por alcanzar.

El protocolo se puede escribir en el procesador de textos de su preferencia y
una vez terminado, debera convertirse en formato PDF para su transferencia al
sistema de captura Promep.

* Resumen de requerimientos financieros

La captura de los montos se realizara por CA y los apoyos se otorgaran
dependiendo del grado de consolidacion del CA. Los rubros a apoyar son:
Estancias cortas de los integrantes del CA en la sede del CA externo
consolidado, profesores visitantes del CA externo en la sede del CA solicitante y
adquisicion de consumibles y accesorios menores.


http://promep.sep.gob.mx/profesores/#TOP
http://promep.sep.gob.mx/profesores/#TOP

Salir

Para CA en consolidacion o consolidados se apoyaran las visitas de profesores
provenientes de CA académicos de igual o mayor grado de consolidacion por
seis meses. También se apoyara con gastos de publicacién de los resultados de
las investigaciones (este apoyo debera solicitarse por separado al PROMEP).

* Resumen de actividades

Todas las actividades de los CA’s se registraran por semestre. En el caso de la
convocatoria de integracion de redes de CA se debera capturar un resumen de
las actividades de investigacion a desarrollar por cada CA participante y una
descripcién de su aportacion al proyecto conjunto.

En becas posdoctorales se especificaran las actividades del (los) becario (s)
posdoctoral (es).

* Resumen de resultados

Se capturan los productos que el CA considera como validos para que se
reconozca la calidad del trabajo realizado, o bien se seleccionan los productos
que ofrece el sistema como resultado del trabajo conjunto entre los miembros
del CA por afio y cantidad.

Modificar solicitud

El RS envia al RCA la solicitud para su revision y éste determine si requiere modificaciones, para
ello la devuelve al Responsable. En ese momento el sistema le permite volver a ingresar a la
solicitud para realizar los cambios de acuerdo a las observaciones emitidas por el RCA.

Estado de la solicitud

El sistema emite el estado que guarda la solicitud realizada y permite imprimir la ficha de
recepcion.

Le permite terminar su sesion.



