UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

CENTRO UNIVERSITARIO DE CIENCIAS ECONOMICO ADMINISTRATIVAS
CONSEJO DE CENTRO UNIVERSITARIO

DICTAMEN [V/016/2024
COMISION DE NORMATIVIDAD

H. CONSEJO DEL CENTRO UNIVERSITARIO
DE CIENCIAS ECONOMICO ADMINISTRATIVAS
DE LA UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
PRESENTE

A esta Comision de Normatividad ha sido turnada por el Rector de este Centro

Universitario de Ciencias Econdémico Administrativas (al que en lo sucesivo se

denominara como el Centro Universitario), la solicitud de modificacion del
[ Reglamento Interno de Practicas Profesionales del Centro Universitario de
9\ Ciencias Econémico Administrativas, de conformidad con la siguiente:

JUSTIFICACION

Que las practicas profesionales representan un proceso de aprendizaje y la
oportunidad de aplicar de manera directa los conocimientos adquiridos en el
aula, propiciando el desarrollo de sus capacidades y habilidades que permitan
el mejor ejercicio de su perfil profesional en los sectores publico, privado y A\
social para fortalecer su formacion profesional. ’

Que el Acuerdo 05/2000 firmado por el entonces Rector General, Dr. Victor
Manuel Gonzalez Romero faculta a los rectores de los centros universitarios,
asi como al Director General del Sistema de Educacion Media Superior, para
suscribir los convenios de practicas profesionales con entidades del sector
productivo o social.

Que en la VI Sesién Extraordinaria del 29 de junio de 2018 el H. Consejo de
Centro, aprob6 el Dictamen numero 012/18 emitido por la Comisién
Permanente de Normatividad, a travé del cual se crea el Reglamento Interno
de Préacticas Profesionales del Centro Universitario de Ciencias Econdémico
Administrativas.

Que la préctica profesional se convierte en una actividad obligatoria para todos
los programa educativos del centro Universitario de Ciencias Economico
Administrativas, de conformidad con lo dispuesto en los dictdmenes emitidos
por las Comisiones Permenentes Conjuntas de Educacién y Hacienda,
aprobados en la sesion extraordinaria del H. Consejo General Universitario,
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efectuada el dia 26 de octubre del 2012, de las licenciaturas de Administracion,
con el numero [/2012/306; Administracion Financiera y Sistemas, con el
numero 1/2012/303; Administracion Gubernamental y Politicas Publicas, con el
nimero 1/2012/307; Contaduria Ptblica, con el nimero 1/2012/308; Economia,
con el nimero 1/2012/309; Gestién y Economia Ambiental, con el ndmero
1/2012/312; Mercadotecnia, con el numero [/2012/310; Negocios
Internacionales, con el nimero 1/2012/304; Recursos Humanos, con el nimero
1/2012/311; Tecnologias de la Informacién, con el nimero 1/2012/302; Turismo,
con el nimero 1/2012/305; asi como el dia 24 de julio de 2016 para la
Licenciatura de Gestiéon de Negocios Gastronémicos con el nimero 1/2016/296,
Q el dia 21 de julio de 2016 Relaciones Publicas y Comunicacién, con el nimero
1/2016/294, el dia 29 de octubre de 2018, la Ingenieria en Negocios, con el
é ndmero 1/2018/645, asi mismo, el dia 10 de marzo de 2023 para el Técnico
Superior Universitario en Tecnologias de la Informacién con el numero
[/2023/016 y de manera voluntaria para la Licenciatura en Mercadotecnia
é Digital aprobado el dia 29 de octubre de 2018 a través del Dictamen numero |
\? 1/2018/1555, modificado el dia 27 de Octubre de 2021 a traves del Dictamen
\ ndmero 1/2021/788 y ofertado en este Centro Universitario a través del
\J Dictamen numero 1/2024/135 del dia 13 de Julio de 2024. En dichos
dictamenes se establece la practica profesional con la finalidad de que las
los estudiantes amplien, apliquen y refuercen sus conocimientos adquiridos en
la parte previa de su carrera.

Que este proceso formativo debera ser acompanado, orientado y apoyado por
la Coordinacién del Programa Docente, en colaboracion con el Departamento
afin a la carrera, mientras que los lineamientos para realizar la practica
profesional seran establecidos por la Secretaria Académica.

Que la propuesta de modificaciéon del Reglamento Interno de Practicas
Profesionales obedece a la necesidad de tener un marco normativo
actualizado, acorde a realidad que se ha venido manifestado desde el 2018
afio en que se aprobd. A partir de su implementaciéon se han manifestado
cambios en la dinamica académica y administrativa, que obedece a un entorno
académico y social complejo y evolutivo. Asimismo desde la fecha de
aprobacién se han venido aprobando nuevas disposiciones legales y se han
definido politicas educativas que influyen en la manifestacion de nuevos
escenarios. La actualizacion de éste marco normativo, permitira incorporar
mejores practicas y atender las necesidades actuales de estudiantes, docentes
y personal administrativo, y garantizar la promocién de una educacion mas
pertinente y de calidad.
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CONSIDERANDO

I. Que la Universidad de Guadalajara es un organismo publico descentralizado
del Gobierno del Estado de Jalisco, con autonomia, personalidad juridica y
patrimonio propios. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 1 de su Ley
Organica, promulgada por el Ejecutivo local el dia 15 de enero de 1994, en
ejecucion del Decreto No. 15319 de H. Congreso del Estado de Jalisco.

II.  Que lo sefialan las fracciones |I,Il y IV del articulo 5 de la Ley Organica de la
Universidad en vigor, son fines de esta Casa de Estudios la formaciéon vy
actualizacién de los técnicos, bachilleres, técnicos profesionales,
profesionistas, graduados y demas recursos humanos que requiere el
desarrollo socioeconémico del Estado; organizar, realizar, fomentar y difundir
la investigacion cientifica, tecnologica y humanistica; y coadyuvar con las
autoridades educativas competentes en la orientacion y promocion de la
educacion superior, asi como en el desarrollo de la ciencia y la tecnologia.

\
)
§
(\\}\ [ll. Que la Universidad de Guadalajara ha adoptado el modelo de red para
g organizar sus actividades académicas y administrativas, el cual se integra por ||
los Centros Universitarios, el Sistema de Educacién Media Superior, el Sistema |
de Universidad Virtual y la Administracién General, de acuerdo con lo dispuesto
en los articulos 22 y 23 de la Ley Organica.

\ IV. Que el Consejo de Centro es el cuerpo colegiado en el que se deposita el
\ principal érgano de gobierno del Centro Universitario.
\
N\
N \\ V. Que el Consejo del Centro Universitario funciona en pleno o por comisiones.

VI. Que es atribucién de la Comisién de Normatividad del Consejo de Centro,
analizar y dictaminar sobre reglamentos, estatus internos de mas proyectos
normativos de observancia obligatoria en el ambito del Centro, seglin dispone
la fraccion | del articulo 12 del propio Estatuto Organico.

Por lo anteriormente expuesto y con fundamento en los articulos 1,5 fraccion 1,9
fraccion 1l, 52 de la Ley Organica; Articulo 88 y 116 del Estatuto General; y 5, 7,8 y
12 del Estado Organico del Centro Universitario de Ciencias Econdmico
Administrativas de la Universidad de Guadalajara, esta Comisién Permanente de
Normatividad del Centro Universitario de Ciencias Econémico Administrativas se
reunié el dia 11 de octubre de 2024 para proponer los siguientes:
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RESOLUTIVOS

PRIMERO: Se aprueba la modificacion del Reglamento Interno de Practicas
Profesionales del Centro Universitario de Ciencias Economico Administrativas,
conforme al articulado siguiente:

REGLAMENTO INTERNO DE PRACTICAS PROFESIONALES DEL CENTRO
UNIVERSITARIO DE CIENCIAS ECONOMICO ADMINISTRATIVAS DE LA
UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Reglamento establece las bases y fija los lineamientos para la
realizaciéon de las practicas profesionales de las y los estudiantes del Centro
Universitario de Ciencias Econémico Administrativas (CUCEA) de la Universidad de
Guadalajara.

\

\

¢

X
\ Articulo 2. De conformidad con lo dispuesto en los dictdmenes vigentes de cada uno
. de los Programas Educativos del CUCEA, se establece la obligatoriedad de las
practicas profesionales, con la finalidad de que las y los estudiantes amplien, apliquen
y refuercen sus conocimientos adquiridos en la parte previa de su carrera. Asi mismo,
se determina que este proceso formativo, debera ser acomparado, orientado ‘
apoyado por la Coordinacion del Programa Docente, en colaboracion con
Departamento afin a la carrera y el Programa de Practicas Profesionales, mientra
que los lineamientos para realizar la practica seran establecidos por la Secretaria \
Académica.

Articulo 3. Para los efectos del presente Reglamento, se entiende por:

|.  Coloquio de practicas profesionales, es la actividad que reune a receptores,
tutores y evaluadores, con la finalidad de que las y los practicantes presenten
el informe final, como requisito para acreditar las practicas profesionales.

II.  Documentos apdcrifos, aquellos que son falsificados, alterados o creados con
el propésito de engafiar, ya sea para obtener un beneficio personal o para
eludir responsabilidades académicas. Esto incluye, pero no se limita a la carta
con membrete de la empresa u organizacion, el informe final, comprobante de
relaciéon laboral o cualquier otro documento que sea presentado con la
intencién de falsear informacion.
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Ill.  Entidad receptora, a la instancia del sector social, publico, privado que participa
en el desarrollo social o productivo del pais, cuyos objetivos sean acordes con
los que se establecen en el presente Reglamento.

I\V.  Practica profesional, a la actividad formativa que permite a las y los estudiantes
el desarrollo de habilidades, actitudes, aptitudes, asi como la aplicacion de
conocimientos tedricos y practicos adquiridos en aulas, mediante Ia
participacion en el ambito social, publico y privado.

V. Practicante, el o la estudiante que realiza la practica profesional (en cualquiera
de sus modalidades) para dar cumplimiento a su plan de estudios, asi como
de los tramites administrativos requeridos para la realizacion de practica
profesional.

VI. Programa de Practicas Profesionales, a la instancia encargada de la gestion
de los convenios entre las entidades receptoras y el CUCEA, asi como de los
tramites administrativos requeridos para la realizacion de la préactica
profesional.

& VIl.  Proyecto de practicas profesionales, a la solicitud de practicantes por parte de

\ la entidad receptora, el cual debe contener la informacién establecida en el Art.

30 del presente reglamento.

\ VIll.  Receptor, a la persona que realiza funciones de capacitacion, seguimiento y
asesoria de las actividades que lleva a cabo el o la practicante en la entidad
receptora, y que, durante la practica profesional, sera el responsable de dar
seguimiento a los tramites administrativos ante el Programa de Practicas
Profesionales.

IX. Titular de la dependencia, a la persona que realiza funciones como \
representante legal o apoderado en la entidad receptora.

X. Tutor de practicas profesionales, al profesor(a) que realiza funciones de
asesoria, orientacién y evaluacién de las actividades efectuadas por el
practicante en la entidad receptora, en lo sucesivo denominado tutor.

o I

Articulo 4. La practica profesional tiene como objetivos:

|.  Contribuir a la formacién de las y los estudiantes a través de la combinacién
de los conocimientos adquiridos con aspectos practicos de la realidad laboral
y profesional.
Coadyuvar en la formacion de las y los estudiantes con el fin de que desarrollen
habilidades y capacidades para diagnosticar, planear, intervenir, evaluar y ser
parte en la solucién de problemas de la vida practica en el ambito laboral; de
conformidad con el perfil de egreso, profesional y ocupacional de su programa
educativo.
Fortalecer en las y los estudiantes el desarrollo del pensamiento critico en
situaciones reales.

Periférico Norte 799, Edificio de Rectoria, Planta Alta, Nucleo Universitario Los Belenes C.P. 45100 [\
Zapopan, Jalisco, México Tel. (33) 3770 3315 y 3770 3300 Ext. 25022, 25024 =¥
www.cucea.udg.mx

Pagina 5 de 16



fqp‘l

UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

CENTRO UNIVERSITARIO DE CIENCIAS ECONOMICO ADMINISTRATIVAS
CONSEJO DE CENTRO UNIVERSITARIO

IVV.  Ser fuente de informacién permanente para la adecuacién y actualizacion de
los programas educativos.

V. Fortalecer, desarrollar y consolidar la vinculacién con los sectores social,
publico y privado.

Articulo 5. La practica profesional tiene un valor de 8 créditos y el resultado de su
evaluacion correspondera a ACREDITADO o NO ACREDITADO.

Articulo 6. La practica profesional es considerada en la curricula en un sentido amplio,
de manera que se pueda agrupar en las siguientes modalidades:

a. Estancias de investigacion.

b. Experiencia profesional.

¢. Practica in situ.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS AUTORIDADES COMPETENTES EN MATERIA DE PRACTICAS
PROFESIONALES Y SUS RESPECTIVAS FUNCIONES

Articulo 7. Son autoridades competentes para garantizar la observancia del presente
Reglamento:
I. Rector del CUCEA.
Il.  Secretario Académico. .
[ll.  Comité de Practicas Profesionales por Programa Educativo. \

Articulo 8. El Rector del CUCEA estd facultado para celebrar los convenios
correspondientes de practicas profesionales entre el CUCEA y la entidad receptora,
como se estipula en el Acuerdo 05/2000 emitido por el Rector General de la '
Universidad de Guadalajara.

Articulo 9. El Secretario Académico es el responsable de establecer los lineamientos
para realizar las practicas profesionales, de acuerdo a lo establecido en los
dictamenes indicados en el Articulo 2 del presente Reglamento; asi como de convocar
a los comités de Practicas Profesionales por Programa Educativo.

~ Articulo 10. El comité de Practicas Profesionales por Programa Educativo estara

integrado por:
I.  Secretario Académico, quien funge como presidente y tiene voto de calidad en
caso de ser necesario.
Il. Coordinador del programa educativo, quien funge como secretario.
Ill.  Jefe del Departamento al cuzal esté vinculado el programa educativo.
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IV.  Dos académicos con experiencia en areas afines al programa educativo.
V. Responsable del Programa de Practicas Profesionales del CUCEA.

Articulo 11. Los departamentos quedaran vinculados a los Comités de Practicas
Profesionales por Programa Educativo de la siguiente forma:

Programa Educativo Departamento
Administracién Administracion

9\ Administracién Gubernamental y Politicas Politicas Publicas

A Publicas

R Administracion Financiera y Sistemas Finanzas

é Contaduria Contabilidad

\? Economia Economia

(\\}\ Gestion y Economia Ambiental Departamento de Estudios

Regionales INESER

Gestion de Negocios Gastronémicos Turismo, Recreacién y Servicios

Mercadotecnia

Negocios Internacionales Mercadotecnia y Negocios
Internacionales

Ingenieria en Negocios

Recursos Humanos Recursos Humanos

Relaciones Publicas y Comunicacion Administracion

Tecnologias de la Informacién

Técnico Superior Universitario en Sistemas de Informacion

Tecnologias de la Informacién

Turismo Turismo, Recreacion y Servicios

A excepcion de la Licenciatura en Mercadotecnia Digital, que estara adscrita, para
racticas profesionales, a la Secretaria Académica del Centro.

T
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Articulo 12. Las atribuciones del Comité de Préacticas Profesionales por Programa
Educativo seran las siguientes:

Asignar el nimero de horas que las y los estudiantes deberan dedicar a la
practica profesional in situ, de acuerdo a las necesidades de cada programa
educativo.

Aprobar los proyectos de practicas profesionales in situ, propuestos por las
entidades receptoras.

Analizar las notificaciones de irregularidades y resolver los problemas,
peticiones o inconformidades que se presenten durante el desarrollo de las
practicas profesionales.

Determinar las sanciones que procedan por el incumplimiento de lo establecido
en este Reglamento, o en su caso, turnar el asunto a la Comision de
Responsabilidades y Sanciones del Consejo del CUCEA.

Articulo 13. El Comité de Practicas Profesionales por Programa Educativo podra
modificar, suspender temporalmente o cancelar las practicas profesionales cuando:

La entidad receptora no se sujete a los establecido en el convenio o en el
presente Reglamento.

La entidad receptora no cuente con los medios indispensables para su
desarrollo.

Existan causas de fuerza mayor, que puedan poner en riesgo la salud o la
integridad del estudiante.

Gestionar los convenios de practicas profesionales.

Proponer a las autoridades competentes, las politicas y criterios generales en
materia de practicas profesionales.

Coordinar el registro de proyectos de practicas profesionales que realicen las
entidades receptoras.

Presentar ante el Comité de Practicas Profesionales por Programa Educativo
los proyectos para practicas profesionales inscritos para su aprobacion.
Coordinar la inscripcién de las y los estudiantes a las practicas profesionales y
establecer los procedimientos para el seguimiento de éstas.

Publicar durante los ciclos escolares, a través de medios impresos vy
electrénicos, una convocatoria para el registro de proyectos por parte de las
entidades receptoras; el listado de plazas disponibles, las fechas y procesos
para la eleccién de las plazas de practicas profesionales por parte de las y los

Periférico Norte 799. Edificio de Rectoria, Planta Alta, Nucleo Universitario Los Belenes C.P. 45100
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Profesionales del CUCEA son las siguientes:
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estudiantes, asi como la elaboracion y entrega del oficio de asignacion, entre
otros.

VIl. Realizar la reasignacion del practicante in situ a otra entidad receptora,
Gnicamente en caso de que exista alguna irregularidad con el receptor o la
entidad receptora, contabilizando las horas dedicadas al momento de la
suspension. Lo anterior de conformidad con lo establecido en el articulo 27 del
presente reglamento.

VIIl.  Organizar el coloquio de practicas profesionales.

IX. Las demas que la normatividad aplicable confiera.

CAPITULO TERCERO
DE LA ACREDITACION DE LAS PRACTICAS PROFESIONALES

Articulo 15. Las y los estudiantes podran iniciar su practica profesional, a partir del
porcentaje establecido en cada uno de los Dictdmenes de los Programas Educativos
Vigentes y no serén consideradas ni validas las horas y/o actividades realizadas como

'}

N
$

(& parte de su Servicio Social.
\

Articulo 16. Para acreditar la practica profesional por medio de estancias de
investigacion, el o la estudiante debera:
|.  Haber sido aceptado y participado en alglin programa a manera de estancia
de investigacion en una universidad nacional o internacional, asi como en
centros o institutos de investigacion. Para el caso de los programas de la propia
Red Universitaria, se debera acreditar que, efectivamente se realizé la estancia
a partir de algin Departamento, centro o instituto de investigacion.

ll. Leer y firmar de forma autégrafa la carta responsiva para la modalidad de
estancia de investigacion.

. Presentar un documento institucional que acredite haber participado en el
programa de investigacion nacional o internacional.

IV. Desarrollar y entregar al tutor(a) o el Comité de Practicas Profesionales por
Programa Educativo un documento final a manera de informe general de
actividades y/o resultados obtenidos en la investigacién, con base en la “Guia
para redactar el informe final”.

Articulo 17. Para acreditar la practica profesional por medio de experiencia
profesional, el o la estudiante debera:

/ I.  Leer y firmar de forma autégrafa, la carta responsiva para la modalidad de
/ experiencia profesional.

/ .  Desempefiar actividades como trabajador(a) o becario(a), por un periodo
]) minimo de 6 meses, continuos y en una sola institucién privada, social o publica

Zapopan, Jalisco. México Tel. (33) 3770 3315 y 3770 3300 Ext. 25022, 25024 (_
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(con carga horaria minima de 4 horas, de lunes a viernes), en un area afin al
perfil de egreso de su programa académico. El periodo debe cumplirse al inicio
del ciclo escolar en el que se pretenden obtener los créditos, asi mismo debera
permanecer como colaborador activo en la institucién durante el ciclo escolar
en el que se pretende acreditar la practica. En el caso de las y los estudiantes
que realicen practicas voluntarias, en las vacantes publicadas por el Programa
de Préacticas Profesionales de este Centro Universitario, solo deberan acreditar
su estancia de acuerdo a lo establecido en el inciso [V de este articulo.

lll.  Presentar un documento membretado por la empresa u organizacion que

% contenga:

' A. Membrete de la empresa u organizacion;

g B. Domicilio de la empresa u organizacion;

R C. Actividades desempefiadas por el estudiante en su caracter de

trabajadora(a), becario(a) o practicante;
. Fecha de inicio y conclusién de la relacién laboral,
. Firma autégrafa, con tinta azul, de la persona encargada del area de
K%L recursos humanos (o asimilable), o en su defecto, de la persona
N\

y Ir—
m O

encargada del area de adscripcion del estudiante;

- F. vy, de aplicar, sello oficial de la empresa u organizacion.

IV. Presentar un comprobante de la relacién laboral (copia del contrato laboral,

alta ante alguna institucién de seguridad social o comprobante de ingresos que
avalen la antigledad mencionada).
En el caso de las y los estudiantes que realicen practicas voluntarias, deberan
presentar el oficio de asignacién emitido por el Programa de Précticas
Profesionales. Si la experiencia profesional se desarrollé a través de negocio
propio o emprendimiento, se debera presentar la Constancia de Situacion
Fiscal de la razén social o de la persona fisica con actividad empresarial,
expedida por el Servicio de Administracion Tributaria.

V. Presentar |la constancia de situacion fiscal del empleador.

VI. Desarrollar y entregar un documento final, a manera de informe general de

actividades y/o resultados de las actividades realizadas, de acuerdo a la “‘Guia

para redactar el informe final”.

En caso de ser necesario, realizar una presentacion del documento final.

En el caso de tener experiencia en el extranjero, por movilidad saliente o de

manera voluntaria sin relacién con la Universidad, se podra validar cumpliendo

un periodo de 2 meses, con horario de medio turno (4-5 horas, de lunes a

viernes).

En caso de ser necesario, entregar otro(s) documento(s) que solicite el tutor(a)

o el Comité de Préacticas Profesionales.
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Articulo 18. La presentacién de documentos apdcrifos sera considerada una violacion
grave al presente Reglamento. Al estudiante a quién le sean descubiertos
documentos de este tipo, se le evaluara la practica como No Acreditado; ademas, de
las medidas disciplinarias que podran establecerse, de acuerdo al caso, por la
instancia correspondiente.

Articulo 19. Para acreditar la practica profesional in situ, el alumno(a) debera:
. Afiliarse al seguro facultativo.
Il.  Elegir una plaza de la oferta publicada.

lll. Registrarse de acuerdo a los lineamientos de la convocatoria establecida por
el Programa de Practicas Profesionales.

I\V. Leery firmar de forma autdgrafa, la carta compromiso para la modalidad in situ.
En caso de no firmar esta carta, el(la) practicante no podra registrarse en esta
modalidad.

V. Obtener el oficio de asignacion en la fecha y lugar indicados por el Programa
de Practicas Profesionales.

VI. Realizar las préacticas profesionales en la entidad receptora elegida.

VIl.  Estar en contacto con el tutor(a) asignado para realizar los informes de
seguimiento.
VIIl.  Recibir, por parte de la entidad receptora, la constancia que acredite la

finalizacién de |la préactica profesional.

IX. Presentar la constancia de finalizacion de la practica profesional en el
Programa de Practicas Profesionales.

X. Desarrollar y entregar al tutor(a) un documento final a manera de informe
general de actividades y/o resultados de la practica realizada, con base en la /
“Guia para redactar el informe final”.

Xl. Realizar una presentacién del documento final en el Coloquio de Practicas
Profesionales

XIl. Lasy los estudiantes de Movilidad estudiantil entrante, que quieran realizar las
practicas profesionales durante su estancia académica, deberéan sujetarse a
los lineamientos establecidos en esta modalidad.

Articulo 20. Para el correcto seguimiento de la practica profesional in situ, las y los
estudiantes deberan realizar evaluaciones a la entidad receptora y al tutor(a).

Articulo 21. La cantidad de horas por dia que las y los estudiantes dediquen a las
practicas in situ, no deberan exceder de 4 cuando sea de tiempo parcial, u 8 cuando
7éa de tiempo completo.

Periférico Norte 799. Edificio de Rectoria, Planta Alta, Nicleo Universitario Los Belenes C.P. 45100 (
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Articulo 22. La cantidad de horas por dia que las y los estudiantes dediquen a las
practicas in situ, no deberan ser menores a 240 ni mayores a 480 horas.

Articulo 23. Seran derechos del practicante in situ los siguientes:

I. Recibir asesoria adecuada y oportuna para el desempefio de su préctica
profesional.

[I. Realizar actividades acordes con su perfil profesional y de acuerdo a la
definicién y objetivos de la practica, contenidos en los Articulos 3 y 4 del
presente Reglamento.

lll.  Gozar de estimulos (econdémico, transporte, alimento, entre otros), de acuerdo
a las posibilidades de la entidad receptora.

IV. Contar con un espacio para resguardar con seguridad los objetos de su
propiedad. ‘

V. Recibir en todo momento un frato digno por parte de la entidad receptora.

VI.  Manifestar por escrito al tutor(a) y al Programa de Practicas Profesionales, las
irregularidades que se pudieran presentar en el desarrollo de su practica
profesional.

VII.  En caso de ser necesario, presentar una constancia medica expedida por una
institucién publica, con la finalidad de que sea justificada la inasistencia a su
practica profesional.

Articulo 24. Seran obligaciones del practicante in situ las siguientes:
|.  Cumplir con este Reglamento, la normatividad universitaria y las disposiciones |
que se dicten en materia de practicas profesionales por parte de las'
autoridades del CUCEA.
\, II.  Cumplir con todos los tramites administrativos y académicos para la realizacion
y acreditacién de las practicas profesionales.
Ill. Presentarse al lugar donde fue asignado dentro de los tres dias habiles
posteriores a la entrega de su oficio de asignacion.
V.  Cumplir con las actividades que se le asignen dentro del horario y los dias que
establezca el proyecto.
V. Observar, en lo conducente, las normas de la entidad receptora.
VI. Mantener en todo momento una actitud ética al desempeniar las tareas que le
sean encomendadas.

VIl.  Responsabilizarse por el buen uso del material y del equipo que utilice durante
sus actividades.
VIIl.  No abandonar la practica profesional sin causa justificada.
Periférico Norte 799, Edificio de Rectoria. Planta Alta, Ntcleo Universitario Los Belenes C.P. 45100 [{
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CAPITULO CUARTO
DE LOS TUTORES(AS) DE PRACTICAS PROFESIONALES

Articulo 25. La participacion del tutor(a) en el desarrollo de |a practica profesional sera
obligatoria para todas las modalidades de practica profesional.

Articulo 26. Los Jefes de Departamento seran los responsables de asignar a los
tutores(as).

Articulo 27. Los tutores(as) de los alumnos(as) en la modalidad in situ, tendran como

funciones:
2 |.  Darseguimiento a las y los estudiantes asignados, lo que incluye entrevistarse
y apoyar con el llenado de formatos establecidos.
k Il.  Asistir al Coloquio de Practicas Profesionales.
;\\ lll.  Evaluar el desempefio del practicante en el Coloquio de Practicas
Profesionales, de acuerdo a lo que se establece en el Articulo 5 del presente |
A Reglamento. !
\ IV.  Notificar al Programa de Practicas Profesionales y al respectivo Comité de |
Practicas Profesionales por Programa Educativo cuando exista alguna
\ irregularidad por parte de la entidad receptora o del practicante.
AN

V. Solicitar por escrito al Programa de Practicas Profesionales, la reasignacion
del practicante a otra entidad receptora, cuando exista alguna irregularidad.

Articulo 28. Los tutores(as) de las y los practicantes de las modalidades de
experiencia profesional y estancia de investigacion, tendran como funciones:
|.  Dar seguimiento a las y los estudiantes asignados acordando fecha para una
entrevista.

: Il.  Revisar el expediente del practicante dentro del Sistema Integral del Programa

de Practicas Profesionales (SIPPP) para verificar [o siguiente:

\ a) Que la documentacion presentada contenga la informacién necesaria
para la modalidad, y no sea apocrifa.

b) Que las y los practicantes comprueben el tiempo minimo de 6 meses
para acreditar las practicas y continuar colaborando en la institucion al
momento de la evaluacion.

c) Que las funciones desempefiadas se relacionen con el perfil de egreso
de la carrera del practicante.

; d) Valorar que el informe presentado contenga evidencia con relacién a la

4 practica profesional (perfil de egreso).

e) Revisar y retroalimentar el informe final conforme a la “Guia para
redactar el informe final”.
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Articulo 29. La participacion de los tutores(as) de acuerdo a las funciones sefialadas
en la modalidad correspondiente y el cumplimiento de todo el proceso asegurara la
obtencién de la respectiva constancia de tutoria.

CAPITULO QUINTO
DE LAS ENTIDADES RECEPTORAS

Articulo 30. Las entidades receptoras se ajustaran a la normatividad universitaria
Q aplicable a las practicas profesionales y al convenio que se refiere en el Articulo 8 del
‘s presente Reglamento.

Articulo 31. Por ningin motivo las y los estudiantes podran realizar la practica
_ profesional in sifu si no se ha celebrado previamente el convenio especifico de
é practicas profesionales entre el CUCEA vy la entidad receptora, exceptuando a las
% dependencias que pertenezcan a la Red Universitaria.

(%( Articulo 32. Las entidades receptoras no podrén asignar al practicante la venta de,

\ algun producto, servicio, o cualquier tipo de actividad que implique la recaudacion de |
fondos o asignarles actividades diferentes a las establecidas en el proyecto de
practicas profesionales.

Articulo 33. La practica profesional in situ no genera una relacién de tipo laboral entre
la entidad receptora y las y los practicantes.

Articulo 34. Las entidades receptoras de los sectores publico, social y privado que
tengan un convenio en materia de practicas profesionales con el CUCEA deberan:

l.  Solicitar en los plazos que determine el CUCEA el numero de practicantes que
requieran, registrando en el Sistema Integral del Programa de Practicas
Profesionales (SIPPP) un programa que cubra con los requisitos sefialados en
el Articulo 35 del presente Reglamento.

Il.  Designar al titular de la dependencia y al receptor para el seguimiento de las
practicas.
[ll.  En caso de ser necesario, proporcionar la informacion requerida por el tutor(a)
IV. Realizar una evaluacién sobre el desemperio del practicante.
V. Otorgar, en la medida de sus posibilidades, apoyos o estimulos (econdmico,
transporte, alimento, entre otros).
VI. Garantizar en todo momento un trato digno a las y los practicantes.
VII.  Proporcionar al practicante el equipo de trabajo y seguridad necesario cuando
la actividad asi lo requiera, asi como atencién médica de urgencia.
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VIII.  Notificar por escrito, al responsable del Programa de Précticas Profesionales
del CUCEA, si hubiera un cambio del titular de la dependencia o del receptor.

[X.  Notificar por escrito, al responsable del Programa de Practicas Profesionales
del CUCEA, en caso de que se presente algun tipo de irregularidad durante el
desarrollo de la practica profesional.

X. Elaborar y entregar a las y los estudiantes un documento que acredite la
conclusion de la practica profesional. El documento debera contener los datos
generales de las y los estudiantes, y la cantidad de horas de practica
profesional realizadas en la entidad receptora.

Articulo 35. Para solicitar practicantes, las entidades receptoras deberan registrar en
el Sistema Integral del Programa de Practicas Profesionales (SIPPP) un proyecto de
K practicas profesionales, el cual debera contener:

[.  Denominacién.

Il.  Justificacion.
& lll.  Objetivos.
\ IV.  Descripcion de las actividades que garantizaran que la practica profesional

acredite una experiencia formativa y acorde con el perfil profesional del

\ 1 estudiante.
V.  Lugar de realizacion y horario.
VI.  Nombre y cargo del titular de la dependencia.

VIl.  Nombre y cargo del receptor.
VIIl.  Cantidad de practicantes por programa educativo.
IX. Tipo de estimulo para el practicante (econémico, transporte, alimento, entre
otros).

TRANSITORIOS

UNICO. Los aspectos no contemplados en el presente reglamento seran resueltos
; por el Comité de Practicas Profesionales por Programa Educativo y/o la Secretaria
. ) Académica del CUCEA.

SEGUNDO. Facultese al Rector del Centro Universitario de Ciencias Econdmico
Administrativas para que de conformidad con el articulo 54 fraccién lll de la Ley
Organica de la Universidad de Guadalajara, ejecute el presente dictamen.
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Atentamente
“Piensa y Trabaja”
“30 anos de la Autonomia de la Universidad de Guadalajara y de su
organizacion en Red”
Zapopan, Jalisco, 11 de octybre de 2024

Comision atividad

Luis Gusta adilla Montes
la Comision

¥

Antonio Sanchgz Bernal

v

Diego Alejandro Ramos Ramirez

Lo /. Pl P®
JoséMaria Nava Preciado
Secretario Actas y Acuerdos

**La presente hoja de firmas pertenece al Dictamen IV/016/2024 de las Comisién de Normatividad del Consejo
del Centro Universitario de fecha 11 de octubre de 2024 y es |a (ltima hoja de dicho Dictamen.
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