TDcor o Tarjeta Corporativa: se refiere al uso de la Tarjeta Corporativa que posee el
investigador, para el pago de pasajes y viaticos exclusivamente.

Lineamientos:

Conceptos autorizados: pasajes y viaticos.

Presentar los formatos de: Solicitud de viaticos y Autorizacion de transporte
aéreo.

Al momento de efectuar los gastos con su TDcor, solicitar factura a nombre de la
Universidad de Guadalajara (Revisar Requisitos de Facturacion).

Revisar la circular 2/2022 relativa a los lineamientos para la asignacién de
viaticos, para no incurrir en gastos o tarifas no autorizadas*: Circular 2/ 2022

Al regreso de la comision, presentar los formatos de: Informe de actividades
viaticos y Comprobacion de viaticos.

Es requisito tramitar los viaticos por lo menos con tres semanas de antelaciéon a
la comision.

Las actividades de movilidad deberan ocurrir antes del 14 de noviembre 2023.
La comprobacion debera realizarse maximo tres dias después de la comisién.

No se recibirdn solicitudes que no cumplan con los requisitos y
procedimiento establecido.

Procedimiento:

1.

Los investigadores que no cuenten con TDcor o bien la hayan extraviado,
deberan solicitarla en la Coordinacion de Finanzas con la Lic. Brissa Messina
Bafiuelos al correo: briliv@cucea.udg.mx, (el tramite toma alrededor de 30 dias
habiles).

Llenar, firmar y entregar en la Coordinacion de Investigacion los formatos de
Solicitud de viaticos y Autorizacién de transporte aéreo, que encontrara en el
siguiente enlace: Formatos para la autorizacion de viaticos



https://www.cucea.udg.mx/sites/default/files/documentos/adjuntos_pagina/circular_no.2_2022_-_asignacion_y_uso_de_viaticos_0.pdf
https://www.cucea.udg.mx/es/documentos-de-apoyo-para-procesos-administrativos

*Tarifas Segun Circular 2/2022 de Viaticos Vigente

TARIFA DE VIATICOS - NACIONALES
MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES, PERSONAL ACADEMICO, CONFIANZA

Y BASE

CUOTA DIARIA EN PESOS

MANDOS MEDIOS Y | PERSONAL ACADEMICO,

ZONA GEOGRAFICA SUPERIORES CONFIANZA Y BASE

ZONA | 249156 [ § 1,834.04
ZONA I 297719 | § 2,231.21
ZONA U 370.77 | § 2,476.53
ZONA IV 4,127.00 | | 3,110.68

Nots En @l caso especifics de 1a Zona |l se considéra una cuota diara de $3,607.33 pesos. para la Cidad o

Mbuiea pars Mandos Medios y Superiores y $2.600.02 pesos para Perscnal Acacémco; Confianza y Base

TARIFA DE VIATICOS - INTERNACIONALES

MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES, PERSONAL ACADEMICO, CONFIANZA

Y BASE
CUOTA DIARIA EN US. DLLS.
MANDOS MEDIOS ¥ PERSONAL ACADEMICO, |
ZONA GEOGRAFICA SUPERIORES CONFIANZA Y BASE
[ZONA T 511.00 | § 432.00
ZONA I 559,00 | $ 483.00
ZONA Il 11.00 | § 535,00

Tarifas actualizadas con el INPC de JUNIO de 2022
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