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El mwjor lugar para & falenta

El acceso serd mediante la pagina http://sigi.cucea.udg.mx

Sistema Integral de Gestién e Informacidn (SIGI)

pecumentos deimerss General— Nar click en el botdn para recuperar contrasefia

) informacidn para Muevos Usuarios
i g cuenia yo fue creada por un administradon. por favos haga click on Recuperass Contraseis

Soporte & ususrios

teneciten: Bo00 & = 4:00 pom.

= 21428 [Sopene - Unidad doe Deaarollo de Propectos)
=1, 2TEES ((Oficing - Area de Desarrolls de SEsteman)

WOMCo: Soporte. sighoucel. udg. mx



http://sigi.cucea.udg.mx/

Ingresar su correo institucional y dar click en el botdn enviar
enlace.
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e Capturar su cédigo y contraseiia (proporcionada mediante correo electrénico)

* Los investigadores que tenian contraseia el ano pasado, pueden ingresarla.

-

SIGI :: CUCEA
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* Después de ingresar se desplegara del lado izquierdo un menu con las diferentes opciones

Barttu Yolands Quiner_

Sistema Integral de Gestion e Informacion (SIGI)

Documenios de Interes General

Ingresar al me

Soporte a usuarios

Requisiciones

Horanio S atencibn: B:00 &.m. = 400 pun,
Teléfonos:
33 3134 F227 Ext. 20425 [Soponi - Unided de Deanmollo die Prosspcios)
13 1ITR 5000 Ext, 37586 (Oficing - Anea de Desarollo de Sistemas)

Coireo ebboinonico: soporte. sighBoucel udg.ma



REQUISICIONES

CREAR NUEVA

Solicitudes

Requisiciones

Listado de Requisiciones

e Seleccionar la opcion 8
Requisicion .

Peticiones

Ejercicio
Presupuestal

* Llenar los campos de acuerdo
a la compra
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PROYECTO P3e

Crear Requisicion
Dependencia de aplicacion del gasto:
Departamento de adscripcidn

Etiqueta: breve descripcion de la compra
(Consultar Anexo de Etiquetas diapositiva 8)




ANEXO DE ETIQUETAS A e et

v Materiales de Oficina (papeleria)

v Consumibles (Téner, Memorias USB, Cables)
v Equipo de Computo (CPU, Computadora Portatil)
v Equipo Fotografico (Cdmaras Fotograficas)

Vv Servicio Editorial (Titulo del libro) (disefio, edicion, maquetacidén, impresion vy

acabado)

v Mobiliario (Sillas, escritorios, archiveros, mesas, gabinetes)



DATOS GENERALES A

Crear Requisicion

Lugar de entrega: Unidad de

Adquisiciones y Suministros




DATOS GENERALES R — s e

Crear Requisicion

* Observaciones: En caso de que
existan, puede escribirse el area o
departamento al que esta adscrito
el investigador o especificaciones
de la compra.

* Visto Bueno:

* NO CAPTURAR Vo. Bo.

—




DATOS GENERALES

* Después de realizar la captura de la informacion, se despliega una ventana con los

datos generales de la solicitud.

Requisicion 5123 - Equipo de Computo

“ b I R i

Vet v Oviggeny 11

Partids

20 b han cargade ancdveos
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AGREGAR ARTICULOS

e Seleccionar la opcidn

Bortha Yolands Quinter

o Hegescrones

Sobotudes
Requisicién 5123 - Equipo de Computo

vy pne s mwmm

Petiiones
Rosumen de Partidas
et tc acsin Informacion Presupuestal Sclcizante
Fercicio
Fromgumsts
Partide Mones
- ) = Derte vatends M
'y 4 ¥ O [ 1 Torad 0 00
=
..... . r P
F Y T # £F000 CSTATAL
- < YORDINADION D
VY o = Archivos

1) ve Aan cargado aruhivos

Articeion / Benes ! Servicios

Sl Archivos

I Decumentos fetacionsdos

Peticitn Origen: Fec.s

Lugar de Entregs




CUCE

El mwjor lugar para & falenta

1 Vs
CAPTURA DE ARTICULOS )
Realizar la captura del articulo: Cantidad (# de unidad) y Unidad (pieza, equipo,
caja, servicio)
Crear Articulo v
informacién del articulo, bien o servicio lmpu.estos ' oo :
A':Z:::'::dn::jl:f':n; 21.5 pulgadas Full HD AMD Ryzen 3 AMD Radeon ASENS R
Graphics 12 GB RAM 512 GB SSD 1 VA o

Cantidad *

ﬁ 1

Unidad * IEPS 8%

Equipo
Retenciones

ISR 10%

Combustible

ISR
1.25%

Cancelar




CAPTURA DE ARTICULOS

Tener en cuenta lo siguiente:

- Se debera realizar una requisicion por etiqueta.
- No mezclar articulos, como papeleria con equipo de computo.

- Solo capturar una opcion por articulo.

. @Quardar
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CAPTURA DE ARTICULOS

* Al terminar la captura seleccionar la opcién luego 4 cwix

Se imprime el comprobante en el icono
& Fomato (POF)




ARCHIVOS w | CUCEA

* En el apartado ARCHIVOS se pueden adjuntar cualquier archivo relacionado con el articulo
solicitado, cotizaciones, imagenes del producto, etc.

Requisicion 5123 - Equipo de Computo




ENVIAR A s

* Al enviar la requisicion aparece el mensaje REQUISICION ENVIADA CON EXITO

El formato impreso de Requisicidon, asi como el Oficio de Justificacion debera entregarse con
firma AUTOGRAFA del Investigador a la Unidad de Adquisiciones, con la Lic. Lupita
Hernandez, en un horario de 9am — 2pm.




FORMATO DE REQUISICION - W CUCEA

- CUA 7 MES TANID
: RECUNSICION DE ARTICULOS SaA
DE SERVICIOS E INVENTARIO
I LUGAR EM OUE SE RECUSEREN LOS ARTICLLOS |
|_ Unidad de Adguescionss y Surmnilios |
TG0 DESCRIPCION [ CANTDAD | CESERVACKH |
e ke T RS T I = | |
Firma AUTOGRAFA del
[Proyecs T 1
Eonder 1113
Wara Chadaps Femances havams Dennas Muriio Corcdias Eecha Tolanda Cosrsers: Macel
Jule da Uredad de ASqumcondd Secretana Admrnbatva Coorinaciors de Irelgacis




CONTACTO LA Ad T

* Coordinacion de Investigacion
* Lic. Monica Trujillo Chavez coordinvestigacion@cucea.udg.mx

e Unidad de Adquisiciones
* Lic. Maria Guadalupe Hernandez Navarro
adquisiciones.suministros@cucea.udg.mx

e Coordinacion de Finanzas:
* Lic. Eva Hipolito Rocha evahr@cucea.udg.mx

* Lic. Maria del Refugio Ramirez mramirez@cucea.udg.mx



mailto:coordinvestigacion@cucea.udg.mx
mailto:adquisiciones.suministros@cucea.udg.mx
mailto:evahr@cucea.udg.mx
mailto:mramirez@cucea.udg.mx

nas
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Graclas por su
atencion
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