Membrete (logo)		(Razón social)
(Dirección) 
(Teléfono)



Guadalajara Jal, (día) de (mes) del (año)



A quien corresponda:

Por medio de la presente hago constar que el C. (nombre del alumno (a)), estudiante de la Licenciatura (nombre de la licenciatura), con código (código del estudiante); quien realizo su práctica profesional en (nombre de la empresa), durante un período del (fecha de inicio) al (fecha de finalización), realizando un total de (número de horas).


[bookmark: _GoBack]
Sin más por el momento me despido de Usted, quedando a sus órdenes para cualquier duda o mayor información al respecto, agradeciendo de antemano la atención brindada.







(Firma)
____________________________
(Nombre del encargado de recursos humanos)
(Puesto)
(Correo electrónico)

