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Accediendo a la plataforma

Para ingresar a la plataforma el usuario debera teclear la siguiente direcciéon en su navegador*:

https://planeaciondidactica.cucea.udg.mx/

W CUCEA

La plataforma solicitara ingresar a su
cuenta con las credenciales de acceso
(correo electrénico y contrasefia) que le
fueron enviadas previamente. Al ingresar
las credenciales se habilitara el botén de
“Login” y el usuario debera hacer clic sobre
el boton.

INGRESA A TU CUENTA

¢Olvidaste tu contrasefia?

*Se recomienda utilizar el navegador chrome
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Cambiar contrasefia (Parte 1)

Una vez que el usuario ingresa sus credenciales
de acceso entonces la plataforma le mostrara la
pantalla de inicio.
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SERGIO ROBERTO DAVALOS

Bienvenido

@ Inicio

@I ‘
29 EL MEJOR LUGAR PARA EL TALENTY

MODULOS

Mi Perfil

Cerrar Sesion

L ©2021 PIXVS

Pantalla de inicio Una vez estando dentro de la plataforma el
usuario podra ir a su perfil haciendo clic en
su nombre en el menu superior derecho. Al
hacer esto, se desplegara un listado para
cerrar sesidon o acceder al perfil del

usuario.
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Cambiar contrasefia (Parte 2)

Estando dentro de la seccion de “Mi perfil”, el Cambiar Contrasena
usuario ‘puede hacer <clic en “Cambiar
contrasefia”

n SERGIO ROBERTO DAVALOS GARCIA

About

Informacién General Seguridad

Correo electrénico Cambilar. Contraselia
sergiodavalos@cucea.udg.mx

Rol
Profesor

Cancelar m
Al hacer clic en “Cambiar contraseiia” aparecera
una ventana emergente para que el usuario
capture su contrasefa actual, la nueva
contrasefia y confirme la nueva contrasefia. Una
vez terminado debe hacer clic en “Guardar” y su
contraseia ha sido actualizada exitosamente.
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Fecha Creacion
Julio 16 2021, 7:18:06 pm
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Seccion: Mi perfil
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Actualizar mis datos de profesor (Parte 1)

Estando dentro de la pantalla de inicio el usuario
debera hacer clic en el mdédulo de planeacion
(ubicado en el menu lateral izquierdo)
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SERGIO ROBERTO DAVALOS
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SERGIO ROBERTO DAVALOS

Bienvenido
@ Inicdo

MODULOS

3 02021 PIXVS

Pantalla de inicio

> ©2021 PXVS

Al hacer clic en “Planeacion” se desplegara un listado en
con 2 opciones. El usuario debera seleccionar la opcién
“Datos profesores”
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Actualizar mis datos de profesor (Parte 2)

o

?‘ﬁf CUCEA Planeacion  _ 0 SERGIO ROBERTO DAVALOS ¥ Q
A Diddctica -

SERGIO ROBERTO DAVALOS

2120631

Solo Lectura

R Inicio

MODULOS

&  Planeadién v

& Miscursos
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Al hacer clic en la seccion “Datos profesor” el usuario sera redireccionado al formulario que contiene la informacion
previamente cargada en la plataforma y que no podrdn ser modificados por el usuario (Cdédigo, nombre, apellidos y
correo institucional). Para agregar informacidon de correo personal, whatsapp, teléfono celular, comentarios y si autoriza
la publicacidon de sus datos de contacto para sus alumnos entonces deberda hacer clic en el botén editar.
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Actualizar mis datos de profesor (Parte 3)

2120631

En Edicién

« ®

[0 Autorizor la publicacién de mis datos de contacto

) ©2021 PIXVS

Una vez que el usuario hizo clic en “Editar” entonces la plataforma habilitara los campos de correo personal, whatsapp,
teléfono celular, comentarios y si autoriza la publicacion de sus datos de contacto para sus alumnos para que el profesor
capture la informacién correspondiente. Una vez terminado puede hacer clic en “Guardar” y sera redireccionado a la

pantalla de inicio.
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Capturar planeacion didactica de cursos 2022 A (Parte 1)

Estando dentro de la pantalla de inicio el usuario
debera hacer clic en el mdédulo de planeacion
(ubicado en el menu lateral izquierdo)
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SERGIO ROBERTO DAVALOS

Bienvenido
@ Inicdo

MODULOS
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Pantalla de inicio
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Al hacer clic en “Planeacion” se desplegara un listado en
con 2 opciones. El usuario debera seleccionar la opcién
“Mis cursos”
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Capturar planeacion didactica de cursos (Parte 2)

Una vez dentro de la seccidon de “Mis cursos” la plataforma desplegara todos los cursos que estan relacionados al profesor
que esta logeado en la plataforma. Para capturar informacidon sobre algin curso en especifico solamente se deber hacer
clic sobre el curso deseado.

gl® CUCEA Planeacion _ €) serRGi0 ROBERTO DAVALOS v

Diddctica

£ > Planeacion
B Mis cursos

l NRCs Departamentos Clave Materia

SERGIO ROBERTO DAVALOS

@ Inicio 40682 DEPTO. DE SISTEM. 15093 TECNOLOGIAS DE .. C82 18:00/19:55 Vacio
MODULOS
©  Planeacion v
EETTNED
© Datos profesores
1 10 v ldel
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Capturar planeacién didactica de cursos (Parte 3)

Una vez dentro de la seccidon detalle del curso seleccionado la plataforma muestra 3 grandes secciones de informacion. La
primera parte es la informacion especifica de la materia y que no puede ser editada por el usuario. La segunda seccion es
correspondiente a la captura de la informacién de las herramientas de los cursos en linea y video conferencia. Por ultimo, la
tercera seccién es la informaciéon de la planeacion didactica donde el usuario debera capturar 3 campos: # Tema/Unidad,
nombre del tema y comentarios. Las sesiones de cada semana ya estaran precargadas con la informacion de la fecha y la

presencialidad de la clase.

Fx‘q CUCEA Planeacién  _

Diddctica

SERGIOROSERID DAVALOS [ Moteria: TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

€
Vacio

l NRC: 40682 Clave: 15093

®  lnicio Departamento: DEPTO. DE SISTEMAS DE INFORMACION Seccién: C82
Edificio/Aula: CEDL/204
MODULOS

n SERGIO ROBERTO DAVALOS v

Dias Clase: |
Horario: 18:00-19:55
Fecha Inicio-Fin: 16/08/2021-27/11/2021

& Ploneacién v = Curso en linea

©  Datos profesores

= Video conferencia

® Ploneadisn diddctica (La programacién de las actividades de cada materia ha sido validada por el jefe de departamento correspondiente)

) ©2021 PIXVS
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Una vez que el wusuario
ingresa la informacidn
correspondiente  entonces
debera  hacer «clic en
“Guardar” (botén superior
derecho) para que sus
cambios se vean reflejados.

El profesor debera repetir

este proceso por cada curso
gue tenga designado.

Nota.- El llenado del campo de

comentarios es opcional



Capturar planeacién didactica de cursos (Parte 4)

Como un proceso de apoyo, y con la finalidad de agilizar la captura, se puso a disposicidon una carga de informacion a través
de un archivo de Excel. Dentro de este archivo el profesor podra actualizar la informacién correspondiente a los campos de:
# Tema/Unidad, nombre del tema y comentarios. La informacidon referente a las herramientas de curso en linea y video
conferencia tendrd que capturarlas como se describié en el paso anterior.

Para hacer uso de la herramienta de exportaciéon e importacion el usuario debera estar en la seccion de “Mis cursos”, hacer
clic en el botdn superior derecho y seleccionar la opcion “Exportar horario en Excel”

0

0 SERGIO ROBERTO DAVALOS v Q

@ > Planeacién
B Mis cursos

ario en Excel

Al dar clic en “Exportar horario en Excel” la
plataforma descargara un solo archivo con cada
uno de los cursos asignados al profesor. Cada
pestafa del archivo corresponde a un NRC.

40682 DEPTO. DE SISTEM. 15093 TECNOLOGIAS DE c82 18:00/19:55 Vacio
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Capturar planeacién didactica de cursos (Parte 5)

Al abrir el archivo descargado se mostrara una pestana por cada NRC asignado al profesor. En cada una de las pestainas el
profesor podra capturar la informacién correspondiente a # Tema/Unidad, nombre del tema y comentarios. Una vez
capturada la informacidn el usuario deberda guardar los cambios en el archivo.

A B C D E E G H I J -
1 Departamento Clave Materia Seccion  Edificio Aula Tipo clase Tipo aula
2 40682 DEPTO. DE SISTEMAS DE INFORMACION 15093 TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION 80 Cc82 CEDL 204 PRIMER INGRESO Laboratorio de compu
3 |Favor de solo modificar campos marcados de color gris (§Tema/unidad, Tema, Comentarios)
4
5 |Semana Diasemana Fecha Tipo ema / Unidad Tema Comentario Inhabil
6 |1 Miércoles 18/08/2021 Virtual n [o}
7 [2 Miércoles 25/08/2021 Virtual
8 |3 Miércoles 01/09/2021 Virtual
9 |4 Miércoles 08/09/2021 Virtual
10 |5 Miércoles 15/09/2021 Virtual
116 Miércoles 22/09/2021 Virtual
127 Miércoles 29/09/2021 Virtual
13 (8 Miércoles 06/10/2021 Presencial
14 |9 Miércoles 13/10/2021 Virtual
15 |10 Miércoles 20/10/2021 Virtual
16 |11 Miércoles 27/10/2021 Virtual
17 (12 Miércoles 03/11/2021 Presencial
18 (13 Miércoles 10/11/2021 Virtual
19 14 Miércoles 17/11/2021 Virtual (]
20|15 Miércoles 24/11/2021 Virtual \ lo)
21
22
22 .
40682 ® ] »
Listo _——— H m - 1 + 100%
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Capturar planeacién didactica de cursos (Parte 6)

Una vez que la informacién ha sido guardad en el

€ Abrir X
archivo de excel, entonces el usuario debera ir a la PR~y E——
seccion “Mis cursos” y hacer clic en el botdn e - @ @
superior derecho para elegir la opcion “Importar - B | s g ot
. [ Entr.. 09/11/2020 11:27 a... Carpeta de archivos
hora r|0 en Excel” j' Re;p.‘. 17/04/20. Car:;eta de archivos
=1 SIAP 31/0 Carpeta de archivos
j | @Cost... 18/01/2021 1 Hoja de calculo d... 15KB
O sercoroserropamos  o° | =i e =
@ Lista... 27/0¢ Hoja de calculo d... 13KB

@ > Planeadién

B Mis cursos H |

o Exportar Horario en Excel

Seccis Dias ) finportaforotio en Eics Nombre: | e Microsoft Bxcel Worksheet v
TECNOLOGIAS DE 82 P:svupicss = l Cancelar

Al hacer clic en “Importar horario en Excel” la plataforma
mostrara una ventana emergente con el explorador de
archivos para elegir el archivo correspondiente. Una vez
seleccionado el usuario debera seleccionar “Abrir” y la
plataforma comenzara a cargar la informacion. En caso
de carga exitosa aparecera un mensaje de el archivo ha
sido cargado. Recordatorio: El archivo de Excel carga
informacion de planeaciéon didactica, la informacion de
curso en linea y video conferencia debe capturarse
conforme lo explicado en el paso 3

'CUCEA ||||

40682 DEPTO. DE SISTEM. 15093
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Consultar informacioén de ciclo 2021-B

Como un proceso de apoyo, y con la finalidad de poder consultar la informacién capturada de cursos del ciclo escolar 2021-
B, se tiene la funcionalidad de ”Mis cursos anteriores”.

o , 0
gy CucEAPaneacien _  q €) sereoRoBERTODAVALOS v 4

I‘ Diddctica

f > Planeacion

8 Mis cursos

20218

NRCs Departamentos Clave Materia Seccion Dias Horario Estatus c . . .
1 | Al dar clic en “Mis cursos anteriores” la
@® Inicio 40682 DEPTO. DE SISTEM. 15093 TECNOLOGIAS DE 82 18:00/19:55 Completo , .
plataforma desplegara un listado con los cursos
MODULOS 33671 DEPTO. DE SISTEM. 10698 VIDEO EDUCATIVO co1 M 19:0020:55 Completo . ., . .
- gue el profesor impartié en el ciclo anterior.
©  Planeacion M 176458 DEPTO. DE SISTEM. IH597 VISUALIZACION D. co1 L 14:00/16:55 Incompleto

£ Miccureo

wips DETOCECRCL RN WEDOOLGADE.  Con L T —
8 Veormmns Y El usuario podra descargar la informacién a
S Excel lo correspondiente a todos los cursos
impartidos en el ciclo anterior o bien podra
consultar el detalle de cada curso dentro de la
. plataforma.

(‘ ©2021 PIXVS #v20.03.08
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Consultar informacioén de ciclo 2021-B-Descargando Excel

El usuario podra descargar la informacion a Excel lo correspondiente a todos los cursos impartidos en el ciclo anterior

ff,; CUCEA Planeacién  _ i
W Diddctica &

0 SERGIO ROBERTO DAVALOS v Q

g o Al dar clic en “Mis cursos anteriores” y
SERGIO ROBERTO DAVALOS VS EEs - . . .,
" seleccionando la opcién de los puntos en la

l parte superior derecha aparecera la opcion de

S Descargar Planeacidn anterior
Departamentt

A e 40682 DEPTO. DE SISTEM. 15093 TECNOLOGIAS DE c82 18:00/19:55 Completo ., . ,
“Descargar planeacion anterior” que generara
©  Planeacién v 176458 DEPTO. DE SISTEM IH597 VISUALIZACION D. cot L 1400/1655 Incompleto un arc h IVO Excel con el d eta I Ie d e tod oS IOS
184 DEPTO. DE CIENCI. 17631 METODOLOGIA DE. co1 L 19:00121:55 Completo
cursos.
L ©2021 PIXVS +v20.03.08
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Consultar informacion de ciclo 2021-B-Consultando en
plataforma

El usuario podra consultar el detalle de los cursos impartidos en el ciclo anterior al ir a la seccidon de “Mis cursos anteriores”

y seleccionando el curso deseado.

SEAGOROBEHIODAVADS Materia : TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

Incompleto
o ! NRC: 40682 Clave: 15093 Dias Clase: |
e Deponamen:;:F%:ijgt?gNSISTENAS be Seccion: C82 Horario: 18:00-19:55
DU : Ediico/Aula: CEDL/204 Fecha Inicio-Fin: 17/01/2022-21/05/2022 Al dar clic en el curso deseado entonces el
. :e:m V = Cusoentea sistema mostrara la informacién capturada
s para el curso correspondiente.

Google Classroom Y

1 Mis cursos anteriores

© Datos profesores
= Video conferencia

Zoom v

© Planeacién diddctica (La programacion de las actividades de cada materia ha sido validada por el jefe de departamento correspondiente)

Semana  Dia clase Fecha # Tema/Unida: Nombre tema Comentarios

C, ©2021 PIXVS *v20.03.08
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Mesa de ayuda (helpdesk)

Si llegase a tener alguna duda, o bien requiere apoyo en algin momento para poder llevar a cabo la planeacién didactica de
sus cursos, puede comunicarse a nuestra mesa de ayuda o bien a través de un correo electrdnico.

Help Desk
Teléfono 3337703300 Ext. 26000
Correo electrénico: helpdesk@cucea.udg.mx

De lunes a viernes de 8:00 a 17:00 horas Coordinacién de Tecnologias para el Aprendizaje
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